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PRAKATA

Assalamualaikum dan Sama Sejahtera.

Syukur ke hadrat Allah S.W.T, Bahagian Kolaborasi Industri dan Komuniti, Jabatan
Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti (BKIK, JPPKK) telah berjaya menghasilkan
satu Manual Pengguna Sistem Maklumat ePSH sebagai rujukan kepada Politeknik
seluruh Malaysia. Manual ini mengandungi topik utama yang memperincikan kaedah
penggunaan Sistem Permohonan eBorang PSH dan Sistem Maklumat ePSH Politeknik.
Kaedah penggunaan dan Sistem Maklumat ePSH Politeknik merangkumi tahap
penggunaan yang melibatkan Administrator Jabatan (HQ), Administrator Politeknik
dan Pengguna Politeknik. Kaedah-kaedah yang dijelaskan di dalam manual ini amat
berguna kepada setiap Pegawai Unit Latihan dan Pendidikan Lanjutan Politeknik di
dalam aspek pengurusan data Program Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH)
menggunakan sistem. Kandungan dan initipati manual ePSH Politeknik ini juga
meliputi kesemua modul terkini yang terdapat di dalam Sistem Maklumat ePSH
Politeknik. Setinggi-tinggi penghargaan dana ucapan terima kasih kepada semua
jawatankuasa yang terlibat secara langsung dan tidak langsung dalam menghasilkan
manual ini. Adalah diharapkan agar buku manual ini dapat dimanfaatkan oleh semua
warga Politeknik dan Pegawai-pegawai BKIK, JPPKK dalam memastikan perjalanan
program PSH di bawah JPPKK berjalan lancar dengan data program dan peserta yang

selamat, lengkap dan sentiasa tersedia.

PUAN YUSMA YUSOF
Pengarah
Bahagian Kolaborasi Industri dan Komuniti
Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti
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1.0 PAUTAN ePSH
1.1 Bukalaman web berdasarkan alamat url berikut iaitu:

https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/

1.2 Login

LOGIN
Taipkan No. Kad

Pengenalan @ ID

Taipkan

Katalaluan
Login

Lihat laporan penggunaan? Statistik Pengguna

Jabatan Pendidikan Politeknik & Kolej Komuniti
Kementerian Pengajian Tinggi adalah tidak bertanggungjawab
terhadap sebarang kehilangan atau kerugian yang disebabkan oleh
penggunaan mana-mana maklumat yang diperolehi dari sistem ini

©2021 All Rights Reserved. ePSH-JPPKK.

1.3 Paparan di bawah akan muncul selepas klik butang LOGIN

D B o e o shssa .
650 25592 11076 14516

= RURSUS

& PenGGUNA

Q axses
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Terdapat 6 fungsi utama iaitu

DASHBOARD - Memaparkan Graf Statistik Pelaksanaan PSH

STATISTIK - Memaparkan Statistik Permohonan Kursus PSH mengikut
Politeknik

LAPORAN - Memaparkan Menu Laporan Tahun 2010-2019

KURSUS - Memaparkan Senarai kursus yang tawarkan

PENGGUNA - Memaparkan senarai pengguna dan rekod penggunaan sistem

AKSES - Memaparkan senarai pengguna di Politeknik

LOG OUT - Keluar dari sistem

m/s 4



2.0 DASHBOARD

2.1 Menu KESELURUHAN
2.1.1  Klik Sub Menu KESELURUHAN dan Analisa Pelaksanaan PSH akan dipaparkan.

STATISTIK PEMBELAJARAN SEPANJANG HAYAT (PSH)

2072 [ 3467

11226 ap 23451

PRESTASI PSH 0 Feronon @ Peseris G

‘ ‘18.000 @
15,000
12,000
9.000

6,000

3.000 = S SESSSIT ST IsT LS ITESITESEs

2.1.2  Klik butang & untuk muat turun graf yang dipaparkan.

2.2 Menu PRESTASI
2.2.1  Klik Sub Menu PRESTASI dan Analisa Pelaksanaan PSH akan dipaparkan.

i
b

650 25592 11076 14516 28458 5520

e . e e
84% 2% 6% 7%

15§f'5‘5y

2.2.2 Klikbutang = ! & 54 0 X untuk tukar bentuk dan
muat turun graf yang dipaparkan

m/s 5



3.0 STATISTIK
3.1 Menu PERMOHONAN

3.2.1 Klik menu PERMOHONAN, senarai Statistik Permohonan Kursus Pembelajaran
Sepanjang Hayat(PSH) Mengikut Politeknik akan terpapar.

3.2.2 Klik butang untuk muat turun statistik yang dipaparkan.

3.2 Menu PENDAFTARAN

3.2.1 Klik menu PENDAFTARAN, senarai Statistik Pendaftaran Kursus Pembelajaran
Sepanjang Hayat(PSH) Mengikut Politeknik akan terpapar.

3.2.3 Klik butang untuk muat turun statistik yang dipaparka

m/s 6



4.0 LAPORAN

4.1 Menu 2022
4.1.1 Menu Laporan 2022 akan dipaparkan.
4 s m o

Menu 2021
4.2.1 Menu Laporan 2021 akan dipaparkan.
D 0w

4.2

untuk muat turun senarai yang dipaparkan.

4.2.2 Klik butang

m/s 7



5.0 KURSUS

5.1 Menu BULAN

5

.1.1  Klik menu BULAN, senarai Kursus Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH) akan
terpapar mengikut bulan dan politeknik yang menawarkan kursus berkaitan.

5.2

5.21

Jarari || Februari || wac || april || wei || un || sulai

Senarai kursus yang ditawarkan dalam bulan OG

NAMA KURSUS

BIL PoLITEKNIK

1 BENGKEL URBAN FARMING DAN HYDROPONIC
POLITEKNIK BANTING

2 CAAMEXAMINATION FOR CATEGORY A1MODULE 17: PROPELLER
FOLITEKNIK BANTING
POLITEKNIK BANTING

4 KURSUS ASAS MICROSOFT EXCEL
POLITEKNIK BANTING

5 KURSUS OH! MY ENGLISH
POLITEKNIK BANTING

6  KURSUS PROGRAMMABLE LOGIC CONTROLLER (PLC) PROGRAMMING (FUNDAMENTAL LEVEL) -SIRI 1

FOLITEKNIK BANTING

POLITEKNIK BANTING

8  KURSUS PERNIAGAAN ATAS TALIAN (BUSINESS ONLINE)
POLITEKNIK BESUT

9 KURSUS ASAS KESELAMATAN D AIR DAN ASAS RENANG SIRI 1
POLITEKNIK HULU TERENGGANU

0 KURSUS ASAS KESELAMATAN DI AIR DAN ASAS RENANG SIRI 2

POLITEKNIK HULU TERENGGANU

11 KURSUS ASAS KESELAMATAN DI AIR DAN ASAS RENANG SIRI 3
POLITEKNIK HULU TERENGGANU

KURSUS ASAS KESELAMATAN DI AIR DAN ASAS RENANG SIRI 4
u5G)

POLITEKNIK HULU

GANY

KURSUS PENGHASILAN KUIH TALAM
FOLITEKNIK HULU TERENGGANU

BOWLING
POLITEKNIK [BRAHIM SULTAN

POLITEKNIK IBRAHIM SULTAN

KURSUS APLIKASI DIOD DALAM BEKALAN KUASA SESI Il 2021/2022
suTaN

POLITEKNIK [BRAHI

Menu MENGIKUT BIDANG

Septembe

3 CAAMEXAMINATION FOR CATEGORY ATMODULE 3: ELECTRICAL FUNDAMENTALS

7 KURSUS PROGRAMMABLE LOGIC CONTROLLER (PLC) PROGRAMMING (FUNDAMENTAL LEVEL) -SIRI I

KARNIVAL SUKAN PENJAWAT AWAM KEMENTERIAN PERTAHANAN JOHOR

Tarikh
Mula

SELASA, 09TH 0GOS 2022

AHAD, 13TH FEBRUARI 2022

SABTU, 27TH 0GOS 2022

RABU, 10TH 0GOS 2022

KHAMIS, 11TH 0GOS 2022

SABTU, 13TH

SABTU, 20TH 0GOS 2022

SABTU, 20TH OG

SELASA, 23RD 0GOS 2022

AHAD, 28TH 0GOS 2022

ISNIN, 20TH O

ISNIN, 01ST 0GO!

RABU, 10TH 0GOS 2022

RABU, 10TH 0GOS 2022

Tamat

SELASA, 09TH 0GOS 2022

AHAD, 13TH FEBRUARI 2022

SABTU, 27TH 0GOS 2022

RABU, 10TH 0GOS 2022

KHAMIS, 11TH 0GOS 2(

022

SABTU, 13TH

SABTU, 20TH 0GOS 2022

SABTU, 20TH OG

SELASA, 23RD 0GOS 2022

AHAD, 28TH 0GOS 2022

ISKIN, 29T!

ISNIN, 01ST 0GOS 2022

1TH 06O

RABU, 10TH 0GOS 2022

RABU, 10TH 0GOS 2022

RM 100

RM 100

RM 60

RM 60

RM 0

RM2

RM 10

RM 15

RM 0

Klik menu MENGIKUT BIDANG, senarai Kursus Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH)
akan terpapar mengikut negeri, politeknik dan bidang.

e

NOR SALASLAS{BINTI AT RASHID v

Senarai Kursus Mengikut

PILIHAN NEGER

-
B

®

NOR SALASLAH EINTIMAT RASHID ¥
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6.0 PENGGUNA

6.1

6.2

Menu PENGGUNA BKIK

6.1.1

Klik menu PENGGUNA BKIK, senarai pengguna di BKIK akan terpapar.

1

STAF: BAHAGIAN KOLABORAS! INDUSTRI DAN KOMUNITI

G urtk KK 15 Rk D

Bil Nama Staf/Ne Kad Pengenalan

1 AHMAD WAFI BIN MOHD SALLEH
830515145317

2 FADZILLY BIN JAFRIN@JAIN
810619125451

3 HALIDA BINTI MOHD ZAHARI

830515145448

4 HANIDABINTI ABDULLAH
800508085718

INTAN IZVAN BINTI ROSLAN
860614386092

IZAWATI ANWAR BINTI SHAM SUN ANWAR
821011025974

7 JULIANA BT MAHPOL
810403145568

MAHATHIR BIN JOHAR
810121015693

MORNIZAWATI BINTI ABDULLAH
801018075386

NOR KHAFIZAH BINTI MUHAMAD SALEH
810220065530

Institusi/Jawatan

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLE. KOMUNITI
PENOLONG PENGARAH KANAN

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLE. KOMUNITI
PEMBANTU TADBIR

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI
PENOLONG PENGARAH KANAN

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLE.) KOMUNITI
PENOLONG PENGARAH KANAN

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLE. KOMUNITI
PENOLONG PENGARAH KANAN

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLE. KOMUNITI
PENOLONG PENGARAH KANAN

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLE. KOMUNITI
TIMBALAN PENGARAH

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLE. KOMUNITI
PENOLONG PENGARAH KANAN

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLE. KOMUNITI
PENSYARAH

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLE.) KOMUNITI
PENOLONG PENGARAH KANAN

Status

Akt

Posisi

Belum Didaftar

Belum Didaftar

ADMINISTRATOR H

ADMINISTRATOR HQ

Belum Didaftar

Belum Didaftar

ADMINISTRATOR H

Belum Didaftar

Belum Didaftar

Belum Didaftar

D B =2 &

BB BFR O BEEAA B B |

O SALASIAH BINTIMAT RASHID

Mokasurat 1 dari 2

Menu AKSES PENGGUNA BKIK

6.

2.1

Klik menu AKSES PENGGUNA BKIK , rekod penggunaan system akan terpapar

SENARA PENGGUMA YANG TELAH MENGAKSES DALAM T4

2022

BAHAGIAN KOLABORASI INDUSTRI DAN KOMUNITI

1. HALIDA BINTI MOHD ZAHARI

B Tanap
1 ADMINISTRATOR HQ
2 ADMINISTRATOR HQ
3 ADMINISTRATOR HQ
4 ADMINISTRATOR HQ
5 ADMINISTRATOR HQ
6 ADMINISTRATOR HQ
7 ADMINISTRATOR HQ
8 ADMINISTRATOR HOQ

] ADMINISTRATOR HQ
10 ADMINISTRATORHQ
11 ADMINISTRATOR HQ
2 ADMINISTRATOR HQ
13 ADMINISTRATORHQ
14 ADMINISTRATOR HOQ
1 ADMINISTRATOR HQ

ADMINISTRATOR HQ

17 ADMINISTRATOR HQ
18 ADMINISTRATOR HQ
19 ADMINISTRATOR HQ
20 ADMINISTRATOR HQ
21 ADMINISTRATOR HQ
2 ADMINISTRATOR HQ

23 ADMINISTRATOR HQ

Masa
Muta

9:36:04 AM
400:07 PM
44350PM
95027 AM
52848 PM
51841 PM
40258 PN
955I5AM

4420 AM

93450 AM

93255AM

122911 PM

122815PM

115631 AM

2320 AM

101726 AM

10:06:57 AM

92501 AM

90758 PM

BABAZPM

BA1ISPM

91553 AM

Tamat
94122 AM
41623 PM
45119 FM
9.50.32 AM
53419 PM
52533 PM
40851 PM
10:00:50 AM
95420 AM

940:09 AM

122929 PM
1226450
120856 PM
nzzIAM
102353 AM

101418 AM

90810 PM

103

2 PM

9:26:45 AM

Butan

Hasting

1721611
1721611
1721611
1721611
1721611
1721611
1721611
172161
1721611
1721611
1721611
17216101
1721611
17216101
1721611
1721611
1721601
1721611
1721611
1721611
1721611
1721611

1721611

10

10

0

0
10

0

10

0

10

10

10

10

10

10

10

10

HOR AL A BT T RASHO

Server

app mypolyce edu my
app.mypolyce edu my
app mypoiyce edu my
app mypoiyce edu my
app mypolyce edu my
app mypolyce edu my
app mypolyce edu my
app mypoiyee edu my
app.mypolyce edumy
app mypoiyce edu my
app mypolycc edu. my
app mypoiyce edumy
app.MypOiyCE edu my
app mypoiyce edumy
app mypoiyce edu my
app mypoiyce edu my
app.mypoiyce édu my
app Mypolyce edu My
app.mypolyce edu my
appmypoiyce edu my
app.mypoiyce edu my
app mypolyee edu my

app mypolyce edu my
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7.0 AKSES

7.1 Menu PENGGUNA POLITEKNIK

7.1.1 Pada menu PENGGUNA POLITEKNIK , Administrator HQ boleh membuat pencarian

pengguna di Politeknik

Carian Senarai Pengguna ePSH

PILIHAN NEGER!

7.2.2 Berikut paparan hasil carian berdasarkan negeri dan nama politeknik

m/s 10



8.0 KELUAR

8.1  Jika ingin menamatkan sistem, klik pada Log Out.

Profile

Akaun

Log Qut C 2

= ePSH

LOGOUT

Terima Kasih Kerana Menggunakan Perkhidmatan ePSH-JPKK

 f[G]v[o]=]

©2006 - 2017 All Rights Reserved. ePSH-JPKK.

m/s 11
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1.0 PAUTAN SISTEM ePSH POLITEKNIK

2.1  Buka Laman Web Sistem Maklumat ePSH Politeknik menggunakan alamat

URL di bawah:
2.1 Login
LOGIN
q Taipkan No. Kad
Pengguna Pengenalan @ ID
Katalaluan

Taipkan

Katalaluan
Login

Lihat laporan penggunaan? Statistik Pengguna

Jabatan Pendidikan Politeknik & Kolej Komuniti,
Kementerian Pengajian Tinggi adalah tidak bertanggungjawab
terhadap sebarang kehilangan atau kerugian yang disebabkan oleh
penggunaan mana-mana makiumat yang diperolehi dari sistem ini

©2021 All Rights Reserved. ePSH-JPPKK.

2.1  Paparan antaramuka di bawah akan muncul selepas LOGIN

" -
? ? ?
aom anon auanian
?% ?% ?%
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https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/

2.1

Terdapat 10 menu utama e-PSH iaitu:

2.1.1

2.1.1

2.1.1

2.1.1

2.1.1

2.1.1

2.1.1

2.1.1

2.1.1

2.1.1

PENDAFTARAN
Memaparkan Pendaftaran Kursus PSH Mengikut Kursus/ Program

STATISTIK

Memaparkan senarai Statistik Permohonan, Pendafataran dan
Pelaksanaan Kursus Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH)
Mengikut Politeknik

LAPORAN
Memaparkan Menu Laporan Tahunan

KURSUS
Memaparkan Senarai Kursus/Program yang Ditawarkan

PENGAJAR
Memaparkan Senarai Pengajar, Pembantu & Penyelaras

KOLABORASI

Memaparkan Senarai Kumpulan/ Badan Kerajaan/ Swasta/
Syarikat

MUAT TURUN
Memaparkan Senarai Dokumen berkaitan kursus/ program

PENGGUNA

Memaparkan senarai pengguna yang telah mengakses sistem ePSH
Politeknik

CARIAN
Memaparkan Senarai Peserta PSH Politeknik

LOG OUT
Keluar dari Sistem
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MENU UTAMA

2.1 PENDAFTARAN

2.1.1 Sub Menu Penolakan
(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan)

2.1.1.1 Klik Sub Menu PENOLAKAN dan senarai calon akan
dipaparkan dan Administrator Politeknik boleh menolak
mana-mana calon yang dirasakan tidak bersesuaian dengan
kursus yang telah dipohon.

SENARAI PEMOHON UNTUK DITOLAK MENGIKUTI KURSUS PSH

Senarai Kursus Mengikut Bulan

CARIAN

BENGKEL ASAS ARDUINO (raBU, 23RD JUN 2021)

Senarai Pemohon Yang Belum Diproses

Bil WSemua Tolak Nama Pemohon No Kad Pengenalan

1 0 KEMASKINI NAMA
2 0 NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID

TOLAK Tolak permohonan menggunakan Checkbox (Klik butang TOLAK)

Senarai Pemohon Ditolak Senarai Pemohon Untuk Penawaran

Bil NoKp Nama Pemohon Batal Bil NoKp Nama Pemohon

Makluman... Tiada Pemohon Yang Telah Ditolak 1 KEMASKINI NAMA
2 NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID

2.1.1.2 Klik butang TOLAK untuk melaksanakan proses penolakan.

Senarai Pemohon Yang Belum Diproses

Bil BSemua Tolak Nama Pemohon No Kad Pengenalan

1 0 KEMASKINI NAMA

2 0 NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID

TOLAK Tolak permohonan menggunakan Checkbox (Klik butang TOLAK)
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2.1.2 Sub Menu Penawaran
(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan)

2.1.2.1 Pilih senarai kursus/ program yang telah dimohon
(senarai kursus/ program hanya dipaparkan bagi
pemohon yang belum ditawar@ didaftar)

N BB r
H H i :

2.1.2.2 Klik butang TAWAR untuk melaksanakan
proses penawaran

Senarai Pemohon Yang Be

MSemua  Tawar

R
-

TAWAR Penawaran

2.1.2.3 Klik butang BATAL untuk membatalkan
penawaran pemohon berkenaan.
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2.1.3 Sub Menu Daftar Peserta

(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan)

2.1.3.1 Pilih senarai kursus yang telah ditawarkan (senarai kursus
hanya dipaparkan bagi pemohon yang belum didaftar
sahaja)

Pilih Senarai Kursus Yang Telah Ditawarkan Untuk Pendaftaran:-

Senarai Kursus Yang Telah Ditawarkan Untuk Pendaftaran Mengikut Bulan v

CARIAN

DIGITAL MARKETING: HOW TO SELL @ SHOPEE (sasTuU, 29TH MEI 2021

Senarai Pemohon Yang Ditawarkan Kursus Senarai Peserta
Bil B Daftar Nama Pemohon  NoKp Bil  NoKp Nama Peserta Batal
1 0O L3 NURFATIN 1 IRDINA BINTI MOHD ISA
NAJWA BINTI
NURHAJIJI 2 KESSY ANAK ENTING
2 O [PIEEE]  NURULNATTRAH
[+ 0are IZZATY BINTI ABU 3 MOHAMMAD AMEIR IHSAN
KASSIM BIN MOHD KHORI
3 o SAFITRI BINTI 4 MOHD FADZLI BIN AHMAD
SALLEH
5 NOORSAMSIAH BINTI @ Batal
4 @] TANUSVIN AL
KUNGGI
JOSEPH
6 NUR ATIQAH BINTI ABD @ Batal
=

DAFTAR

Pendaftaran menggunakan Checkbox (Klik butang
DAFTAR)

2.1.3.2 Klik butang DAFTAR pada setiap nama peserta untuk
melaksanakan proses pendaftaran peserta.

2.1.3.3 Klik butang BATAL untuk membatalkan pendaftaran

peserta berkenaan.
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2.1.4 Sub Menu Senarai Pemohon

2.1.4.1 Pilih senarai kursus yang telah dimohon dan senarai

pemohon akan dipaparkan

Senarai Pemohon:-

MAC
KURSUS LATIHAN PENGENDALI MAKANAN-(SABTU, 20TH MAC 2021)

KURSUS LATIHAN PENGENDALI MAKANAN  sABTU, 20TH MAC 202

(Pastikan Senarai Permohonan dicetak dalam bentuk Land

pe)

Bil Nama Peserta NoKp No Telefon

2.1.4.2Klik butang CETAK untuk muatturun

permohonan kursus berkenaan.

senarai
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2.1.5 Sub Menu Senarai Penawaran

2.1.5.1 Pilih senarai kursus bagi pemohon yang telah
ditawarkan dan senarai pemohon akan dipaparkan.

Senarai Pemohon Yang Telah DiTawarkan:-

MEI v

DIGITAL MARKETING: HOW TO SELL @ SHOPEE-(SABTU, 29TH MEI 2021) v

DIGITAL MARKETING: HOW TO SELL @ SHOPEE saBTu, 29TH MEI 2021

(Pastikan Senarai Penawaran dicetak dalam bentuk Landscape)

Bil Nama Peserta NoKp No Telefon
1 ALIFF JABBAR BIN ABDUL KAREEM

2 AMIRUL MUKMININ BIN AWANG SULAIMAN
3 IRDINA BINTI MOHD ISA

4 KESSY ANAK ENTING 0138114583, 083321200, 0138114582
5 MOHAMMAD AMEIR IHSAN BIN MOHD KHORI -, , 0124352446
8 MOHD FADZLI BIN AHMAD

7 MUHAMMAD HAFIZULLAH BIN ALI

8 MUHAMMAD TAJUDDIN BIN RAMLAN
9 NOORSAMSIAH BINTI KUNGGI -, 085-853545, 012-8871243
10 NUR ATIQAH BINTI ABD RAHMAN -, -, 018-9787480

1" NUR FATIN NAJWA BINTI NURHAJIJI - -, 0102143430

2.1.5.2 Klik butang CETAK untuk muat turun senarai permohonan kursus
berkenaan yang telah ditawarkan berkursus.
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2.1.6 Sub Menu Senarai Peserta

2.1.6.1 Pilih senarai kursus yang telah didaftarkan peserta
kursus dan senarai peserta akan dipaparkan.

Senarai Peserta Yang Telah Didaftarkan:-
MEI
DIGITAL MARKETING: HOW TO SELL @ SHOPEE-(SABTU, 29TH MEI 2021)
DIGITAL MARKETING: HOW TO SELL @ SHOPEE saBTU, 29TH MEI 2021

(Pastikan Borang Pendaftaran dicetak dalam bentuk Landscape)

Bil Nama Peserta NoKp

1 IRDINA BINTI MOHD ISA

2 KESSY ANAK ENTING

3 MOHAMMAD AMEIR IHSAN BIN MOHD KHORI
4 MOHD FADZLI BIN AHMAD

5 NOORSAMSIAH BINTI KUNGGI

6 NUR ATIQAH BINTI ABD RAHMAN

7 NUR FATIN NAJWA BINTI NURHAJIJI

8 TANUSVIN A/L JOSEPH

Kemaskini

Penilaian

Q-
P
A =
P
X
P

4 x

P

Batal

2.1.6.2 Klik butang di bawah:

untuk  mengemaskini
berkenaan.

2.1.6.3 Klik butang di bawah:

maklumat

untuk mengemaskini penilaian kursus berkenaan.

pemohon
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2.1.7 Sub Menu Peserta Teraktif

2.1.7.1 Klik Sub Menu PESERTA TERAKTIF dan senarai
peserta teraktif akan dipaparkan.

2.1.7.2 Klik butang di bawah:

untuk muat turun senarai yang dipaparkan.

2.2 MENU STATISTIK

2.2.1 Sub Menu Pendaftaran All

2.2.1.1  Disenaraikan senarai mengikut politeknik dan paparan
akan ditunjukkan seperti di bawah

Bi Politeknik L P L P L L P L P Jur

2.2.1.2  Klik butang di bawah:

[

untuk Susunan Peserta Tertinggi senarai yang dipaparkan.
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2.2.2 Sub Menu Permohonan

2.2.1.3  Disenaraikan senarai mengikut kursus dan paparan
akan ditunjukkan seperti di bawah

2.2.1.4  Klik butang di bawah untuk muat turun statistik yang
dipaparkan:

2.2.3 Sub Menu Pendaftaran

2.2.3.1  Disenaraikan senarai mengikut kursus dan paparan akan
ditunjukkan seperti di bawah

2.2.3.2  Klik butang di bawah untuk muat turun statistik yang
dipaparkan:
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2.2.4 Sub Menu Penilaian

2.24.1  Pilih senarai kursus yang telah didaftarkan peserta
kursus dan senarai peserta mengikut markah penilaian
kursus akan dipaparkan.

Senarai Penilaian Kursus:
FEBRUARI v
KURSUS ASAS SISTEM AKUAPONIK-(SELASA, 09TH FEBRUARI 2021) v
KURSUS ASAS SISTEM AKUAPONIK

Bil Nama dan No. Kad Pelaksanaan Kursus Keberkesanan Kursus Markah Peratus
Pengenalan

Sebelum Selepas

A1 A2 A3 A4 A5 A6 B1 B2 B3 B4 B5 B6 L1 L2 L3 L4 LS

2.2.4.2  Klik butang di bawah untuk muat turun statistik yang
dipaparkan:

2.2.5 Sub Menu Tahun 2021

2.2.5.1  Senarai graf statistik pelaksanaan PSH akan dipaparkan

STATISTIK PEMBELAJARAN SEPANJANG HAYAT (PSH)

3 3 3 0

PRESTASI PSH A ul @ BB O &
Pemohon (- Peserta Kursus

25 /

24

N

16~/
05 \

o4 . . g : : ? : :

Jan Feb Mac Apr Mei Jun Jul Ogo Sep Okt Nov Dis
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2.2.5.2  Klik butang di bawah:
-

untuk muat turun graf yang dipaparkan dalam bentuk
imej.

2.2.6 Sub Menu Keseluruhan

2.2.6.1  Senarai graf perbandingan pelaksanaan PSH akan
dipaparkan.

100% 0% 0% 0%

o %

2.2.6.2  Klik butang di bawah:
-

untuk muat turun graf yang dipaparkan dalam bentuk
imej.
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2.3 MENU LAPORAN

2.3.1 Sub Menu 2021

2.3.1.1 Laporan pelaksanaan PSH 2021 akan dipaparkan.

LAPORAN PSH 2021

2.3.1.2 Pilih dan klik pautan dalam sub menu 2021, Laporan
Pelaksanaan Kursus Pembelajaran Sepanjang Hayat
(PSH) akan terpapar.

2.3.1.3  Klik menu yang tersedia di dalam paparan sub menu
2021 untuk papar dan muat turun statistik dan juga
laporan pencapaian sukuan yang dikehendaki .
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KURSUS

2.4.1 Sub Menu Tambah
(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan)

2.4.1.1  Penambahan Kursus/ Program baharu dan paparan
akan ditunjukkan seperti di bawah

PILIH KATEGORI KURSUS N4

JANUARI v

2.4.1.2  Isikan semua maklumat dengan lengkap.

2.4.1.3  Klik butang di bawah:

untuk menambah kursus baharu.
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2.4.2 Sub menu Senarai Tahun 2021

2.4.2.4  Disenaraikan senarai kursus yang ditawarkan mengikut
bulan dan paparan akan ditunjukkan seperti di bawah

Januari  Februar Mac  April Mei  Jun  Julai Ogos  September ~ Oklober ~ November — Disember

POLITEKNIK SANDAKAN SABA
Senarai kursus van tawarkan dala

2.4.2.4  Klik pautan di bawah:

]

untuk tambah senarai kursus PSH baharu.

2.4.2.4  Klik butang di bawah:

=

untuk kemaskini senarai yang dipaparkan.

2.4.2.3.1 Maklumat kursus yang telah dimasukkan
paparan akan ditunjukkan seperti di bawabh.

© Maklumat Kursus

& Tarikh dan Masa

® Pensyarah dan Penyelaras

= Kolaborasi dan Sasaran Peserta
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2.4.2.3.2 Perubahan Tajuk dan Objektif kursus/
program boleh dipaparan ini.

2.4.2.3.3 Klik palang TARIKH & MASA paparan akan
ditunjukkan seperti di bawah.

& Tarikh dan Masa

Bulan 01 - JANUARI v
Tarikh Mula Selasa, 19th Januari 2021 Tarikh Tamat Selasa, 18th Januari 2021
[ sel 9th Januari 2021 a h
Contot )21 (Sabtu ual
Masa * hing Tempoh am
Tempat *
Peralatan
Bahan

Orang (kuota peserta ba Irsus tersebi
Bilangan Peserta * rang (kuota peserta bagi kursus tersebut)

2.4.2.3.4 Pastikan semua maklumat berkaitan
dikemaskinikan.

2.4.2.3.5 Klik palang PENSYARAH & PENYELARAS
paparan akan ditunjukkan seperti di bawah.

I® Pensyarah dan Penyelaras

Pensyarah*
-]
Pensyarah Pembantu
n Klik
Penyelaras
-]

2.4.2.3.6 Pilih senarai pegawai untuk Pelantikan
sebagai tenaga pengajar, pembantu atau
penyelaras.
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2.4.2.3.7 Klik palang KOLABORASI DAN SENARAI
PESERTA paparan akan ditunjukkan seperti

di bawah.
£ Kolaborasi dan Sasaran Peserta
Kolaborasi Pilih Kolaborasi Kursus v
Nama Agensi
Program Pilih Program v

Sasaran Peserta

Komen/Cadangan

2.4.2.3.8 Pastikan maklumat berkaitan
dikemaskinikan.

]

untuk Padam senarai yang dipaparkan.

2.4.2.4  Klik butang di bawah:

2.4.3 Sub Menu Prestasi 2021

2.4.3.1 Disenaraikan prestasi senarai kursus mengikut bulan
dan paparan akan ditunjukkan seperti di bawah

Januari Februari Mac April Mei Jun Julai Ogos September Oktober November Disember
)LITEKNIK SANDAKAN SABAH
Prestasi kursus yang ditawarkan dalam bulan FEBRUARI 2021
Peserta Pelaksanaal Penilaiar
Bil Nama Kursus/Tarikh Mohon Daftar Peratus Status Edit Muatturun Laporan

. MAK " 1 1 100 % & v 100% &

100 % m = + 100% £
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2.4.3.2 Klik butang di bawah:

untuk menyenaraikan peserta kursus berkenaan.

KURSUS ASAS SISTEM AKUAPONIK  seLAsA, 09TH FEBRUARI 2021

Bil Nama Peserta NoKp Markah Peratus Penilaian

B ane B

2.4.3.3  Klik butang di bawah:

@]

untuk mengemaskinikan penilaian kursus berkenaan.

2.4.3.4  Borang penilaiani kursus, paparan akan ditunjukkan
seperti di bawah

2.4.3.5  Klik butang di bawah:

‘ Hantar Borang \

untuk disimpan penilaian kursus berkenaan
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2.4.4 Sub Menu Senarai Catatan/ Komen
(Sumber Penilaian Kursus)

2.4.4.1  Paparan Catatan @ Komen dari Penilaian Kursus akan
ditunjukkan seperti di bawah

POLITEKNIK SE

>enaral Latatal

Bil Catatan/Komen

2.5 PENGAJAR
(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan)

2.5.1 Sub Menu Semakan

2.5.1.1 Penambahan pengajar baharu dan paparan akan
ditunjukkan seperti di bawah:

SEMAKAN STATUS:
LANTIKAN TENAGA PENGAJAR PSH DI POLITEKNIK MUKAH
Jumlah
Bil Nama Staf Status Tindakan Kursus Peserta
1 MOHD FADZLI BIN AHMAD BERDAFTAR
2 MI ISMAIL BIN MD. TOKIT BERDAFTAR
3 MUHAMMAD SYUKRAN BIN JAMIL BERDAFTAR 0
4 ROZIAH BINTI ZAINAL ABIDIN BERDAFTAR
5 SYARFADILA EZURIDA BT SHAARI BELUM
[

2.5.1.2  Klik butang di bawah:

]

untuk daftarkan pengajar Baharu dalam senarai
sediaada.
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2.5.1.3 Klik butang di bawah:

untuk menambah pengajar Baharu yang tiada dalam
senarai.

2.5.1.4  Taipkan No Kad Pengenalan dan klik butang HANTAR.

HANTAR

2.5.1.5 Profil Pengajar akan ditunjukkan seperti di bawah

2.5.1.6  Isikan maklumat Pengajar Baharu dan klik butang
HANTAR.
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2.5.2 Sub Menu Senarai Pengajar

2.5.2.1 Senarai pengajar yang telah dilantik sahaja akan
ditunjukkan seperti di bawah

SEMAKAN STATUS PENSYARAH UTAMA

2.5.2.2 Klik butang di bawah:

=]

untuk memaparkan senarai kursus yang diajar pengajar
berkenaan.

2.5.2.3 Klik butang di bawah:

untuk muatturun senarai pengajar kursus.

2.5.3 Sub Menu Senarai Pembantu

2.5.3.1 Senarai pegawai yang telah dilantik sebagai pembantu
kursus berkenaan sahaja akan ditunjukkan seperti di
bawah

2.5.3.2 Klik butang di bawah:

=]
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untuk memaparkan senarai kursus yang dibantu
pegawai berkenaan.

2.5.3.3 Klik butang di bawah:

untuk muatturun senarai pengajar pembantu kursus.

2.5.4 Sub Menu Penyelaras

2.5.4.1 Senarai pegawai yang telah dilantik sebagai penyelaras
kursus berkenaan sahaja akan ditunjukkan seperti di
bawah

2.5.4.2 Klik butang di bawah:

]

untuk memaparkan senarai kursus yang diselaras
pegawai berkenaan
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2.6 MENU KOLABORASI

2.6.1 Sub Menu Tambah
(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan)

2.6.1.1 Penambahan Senarai Kumpulan/Badan Kerajaan/ Swasta/
Syarikat baharu dan paparan akan ditunjukkan seperti di
bawah

2.6.1.2 Klik butang di bawah:

untuk menambah kolaborasi baharu.
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2.6.2 Sub Menu Senarai Sediaada

2.6.2.1 Memaparkan Senarai Kumpulan/ Badan Kerajaan/
Swasta/ Syarikat sediaada dan paparan akan ditunjukkan
seperti di bawah

2.6.2.2 Klik butang di bawah:

(=1

untuk mengemaskini Kumpulan/ Badan Kerajaan/
Swasta/ Syarikat.

2.7 MUAT TURUN

2.7.1 Sub Menu FRP All
(Administrator sahaja dipaparkan)

2.7.1.1 Dokumen FRP semua kursus akan ditunjukkan seperti di
bawah

2.7.1.2 Klik pautan untuk muat turun dokumen FRP.
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2.8 PENGGUNA

2.8.1 Sub Menu Pengguna

2.8.1.1 Senarai pengguna bagi institusi anda akan ditunjukkan
seperti di bawah

(PSI) POLITEKNIK SULTAN IDRIS SHA}

Aktif Posisi Tindakan

i
fil B 66 A

2.8.1.2 Klik pautan di lajur Tindakan bagi sebarang tindakan yang
ingin di ambil ke atas senarai tersebut

Tindakan
=3
< Reset ‘D Pindah
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2.8.2 Sub Menu Akses

2.8.2.1 Maklumat akses sistem ePSH Politeknik setiap pengguna
bagi institusi anda akan ditunjukkan seperti di bawah
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2.9 MENU CARIAN

2.9.1 Sub Menu Peserta

2.9.1.1 Klik pada CARIAN, paparan di bawah akan dipaparkan.

Carian Peserta Mengikut Abjad Nama:-

:

Carian untuk "A" 2 Rekod Ditemui Mukasurat 1 dari 1

Kemaskini

Bil Nama Peserta Edit Tarikh

1 FATIN NADIRA BINTI ABDUL JALAL v 15/3/2021
2 ZAITON BINTI SIPUN v

2.9.1.2 Klik butang di bawah:

(=1

untuk kemaskini maklumat peserta dan paparan di
bawah akan ditunjukkan

TIN NADIRA BINTI ABDUL JALAL

BEKERJA] - KERAJAAN (PROFESIONAL ~
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2.10 LOGOUT

2.10.1 Jika ingin menamatkan sistem, klik pada Log Out.

& B

le”

o @&

NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID ~

Profile

Alkaun

Log Out

[CJ
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Manual Pengguna
PENGGUNA POLITEKNIK

Sistem Maklumat (ePSH) Politeknik

Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti

Kementerian Pengajian Tinggi

KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI
BAHAGIAN KOLABORASI INDUSTRI DAN KOMUNIT]I,
JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLE] KOMUNITI
KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI
Laman Web : www.mypolycc.edu.my/
Emel : admin@ mypolycc.edu.my
No. Tel : 038888 3511
No. Faks : 03 8888 5625

m/s 43


http://www.mypolycc.edu.my/

ISI KANDUNGAN

1.0 PAUTAN SISTEM ePSH POLITEKNIK ..........ccocctriiiieiieere et 455
2.0 MENU UTAMA . ..ttt ettt s h et b e s h e e bt bt et e s bt eat et e s bt et e sbesbeenbesbeeatenbesbeenes 47
2.1 PENDAFTARAN ...ttt ettt ettt ettt ht et bt et et sat et sbe et e sbesbeens 47
211 SUb MenU PeNAWATAIN .........oociiiiiiiiiiiie ettt ettt sttt sb e bt st saee e s 47
2.1.2 Sub Menu Daftar PeSerta ...........ccccooiiiiiiiiiiiiiie et 48
2.1.3 Sub Menu Senarai Pemohon ... 49
2.1.4 Sub Menu Senarai Penawaran ...ttt 49
2.1.5 Sub Menu Senarai Peserta............cocoviiiiiiiiiniini e 50
2.1.6 Sub Menu Peserta TeraKtif............ccccooiiiiiiiiniiiccee e 51
2.2 MENU STATISTIK ...ttt sttt ettt sttt et et sae ettt enbeseeenes 51
2.21 Sub Menu Pendaftaran All ...............cooiiiiiiiiie e 51
2.2.2 Sub Menu Permohonan ... 52
2.2.3 Sub Menu Pendaftaran...........c.ccooeiiiiiiiiiiiiiiieeceee e 52
2.2.4 Sub Menu Tahun 2021........ccccooiiiiiiiie ettt st s see s 53
2.3 MENULAPORAN......coi ettt st s b e ettt et s b et esbesaeetesbeentenbeseeenes 54
231 SUD MENU 20271 ...ttt ettt sttt et et e b e sbe e st e et e e e s 54
2.4 KURSUS ...ttt et b e bttt b et s b e sb e et e s bt e st et sae et e s beeanenbesbeens 55
241 Sub menu Senarai Tahun 2021...........cccooiiiiiiiiieceeee s 55
2.4.2 Sub Menu Senarai Catatan/ Komen..............ccccooeiiiiiiiniiiiiiieeeceeeee e 57
2.5 MUAT TURUN ...ttt sa et s b e et sae et e s bt et e s besae et e sbeentebeeneenes 58
2.5.1 Sub Menu FRP Pensyarah Utama ............cccoccovviviniinieninniecicccccecenee e 58
2.6 MENU CARIAN ..ottt ettt b et b st sbe et sb e e st e bt saeebesbesasenbeeneens 58
2.6.1 SUD MeNU P@SEITaA........cooiiieiiieee ettt st s 58
2 A 110 10 1 1 USSR 59

m/s 44



1.0 PAUTAN SISTEM ePSH POLITEKNIK

2.1  Buka Laman Web Sistem Maklumat ePSH Politeknik menggunakan
alamat URL di bawah:

https://app.mypolvcc.edu.my/epsh/poli

2.1 Login

LOGIN
Taipkan No. Kad

Pengenalan @ ID

%)
[1+]

gguna

Katalaluan

Taipkan

Katalaluan
Login

Lihat laporan penggunaan? Statistik Pengguna

Jabatan Pendidikan Politeknik & Kolej Komuniti,
Kementerian Pengajian Tinggi adalah tidak bertanggungjawab
terhadap sebarang kehilangan atau kerugian yang disebabkan oleh
penggunaan mana-mana makiumat yang diperolehi dari sistem ini

©2021 All Rights Reserved. ePSH-JPPKK.

2.1  Paparan antaramuka di bawah akan muncul selepas LOGIN

" -
? ? ?
o anon auanian
?% ?% ?%
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2.1

Terdapat 7 menu utama e-PSH iaitu:

2.1.1

2.1.1

2.1.1

2.1.1

2.1.1

2.1.1

2.1.1

PENDAFTARAN
Memaparkan Pendaftaran Kursus PSH Mengikut Kursus/ Program

STATISTIK

Memaparkan senarai Statistik Permohonan, Pendafataran dan
Pelaksanaan Kursus Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH)
Mengikut Politeknik

LAPORAN
Memaparkan Menu Laporan Tahunan

KURSUS
Memaparkan Senarai Kursus/Program yang Ditawarkan

MUAT TURUN
Memaparkan Senarai Dokumen berkaitan kursus/ program

CARIAN
Memaparkan Senarai Peserta PSH Politeknik

LOG OUT
Keluar dari Sistem
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2.0

MENU UTAMA

2.1 PENDAFTARAN

2.1.1 Sub Menu Penawaran
(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan)

2.1.1.1 Pilih senarai kursus/ program yang telah dimohon
(senarai kursus/ program hanya dipaparkan bagi
pemohon yang belum ditawar@ didaftar)

N BB r
H H i :

2.1.1.2 Klik butang TAWAR untuk melaksanakan
proses penawaran

Senarai Pemohon Yang Be

Msemua Tawar

¢ 0 ozm
: 0 G

TAWAR Penawaran
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2.1.1.3 Klik butang BATAL untuk membatalkan
penawaran pemohon berkenaan.

2.1.2 Sub Menu Daftar Peserta
(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan)

2.1.2.1  Pilih senarai kursus yang telah ditawarkan

(senarai kursus hanya dipaparkan bagi
pemohon yang belum didaftar sahaja)

Pilih Senarai Kursus Yang Telah Ditawarkan Untuk Pendaftaran:-

Senarai Kursus Yang Telah Ditawarkan Untuk Pendaftaran Mengikut Bulan v

CARIAN

DIGITAL MARKETING: HOW TO SELL @ SHOPEE (sABTU, 29TH MEI 2021)

Senarai Pemohon Yang Ditawarkan Kursus Senarai Peserta
Bil | Daftar Nama Pemohon NoKp Bil NoKp Nama Peserta Batal
1 O [PIEEd NURFATIN 1 IRDINA BINTI MOHD ISA
NAJWA BINTI
NURHAJLI 2 KESSY ANAK ENTING

2 0 NURUL NATTRAH

IZZATY BINTI ABU MIRIRELA D SRR 7 0

KASSIM BIN MOHD KHORI
3 0 SAFITRI BINTI 4 MOHD FADZLI BIN AHMAD
SALLEH
5 NOORSAMSIAH BINTI Batal
4 0O [PIEE) TANUSVINAL
KUNGGI
JOSEPH
6 NUR ATIQAH BINTI ABD @ Batal
: ' e —

Pendaftaran menggunakan Checkbox (Klik butang
DAFTAR DAFTAR)

2.1.2.2  Klik butang DAFTAR pada setiap peserta untuk
melaksanakan proses pendaftaran peserta.

2.1.2.3  Klik butang BATAL untuk membatalkan
pendaftaran peserta berkenaan.
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2.1.3 Sub Menu Senarai Pemohon

2.1.3.1

Pilih senarai kursus yang telah dimohon dan senarai
pemohon akan dipaparkan

Senarai Pemohon:-

MAC

Bil Nama Peserta

MOHAMAD OSMANDIA BIN MABOK

KURSUS LATIHAN PENGENDALI MAKANAN-(SABTU, 20TH MAC 2021)

KURSUS LATIHAN PENGENDALI MAKANAN  saBTU, 20TH MAC 2021

(Pastikan Senarai Permohonan dicetak dalam bentuk Landscape)

No Telefon

0195364390, , 0195364390

2 MOHD AZHAR BIN ABD AZIZ
3 ROZIAH BINTI ZAINAL ABIDIN -, 084874001, 0138099208
2.1.3.2  Klik butang CETAK untuk muat turun senarai

permohonan kursus berkenaan.

2.1.4 Sub Menu Senarai Penawaran

2.1.4.1  Pilih senarai kursus bagi pemohon yang telah

ditawarkan dan senarai pemohon akan dipaparkan.

MEI

1

2

Senarai Pemohon Yang Telah DiTawarkan:-

(Pastikan Senarai Penawaran dicetak dalam bentuk Landscape)

Nama Peserta

ALIFF JABBAR BIN ABDUL KAREEM

AMIRUL MUKMININ BIN AWANG SULAIMAN

IRDINA BINTI MOHD ISA

KESSY ANAK ENTING

MOHAMMAD AMEIR IHSAN BIN MOHD KHORI

MOHD FADZLI BIN AHMAD

MUHAMMAD HAFIZULLAH BIN ALI

MUHAMMAD TAJUDDIN BIN RAMLAN

NOORSAMSIAH BINTI KUNGGI

NUR ATIQAH BINTI ABD RAHMAN

NUR FATIN NAJWA BINTI NURHAJIJI

DIGITAL MARKETING: HOW TO SELL @ SHOPEE-(SABTU, 29TH MEI 2021)

DIGITAL MARKETING: HOW TO SELL @ SHOPEE  saBTU, 29TH MEI 2021

NoKp

No Telefon

0138114583, 083321200, 0138114582

-,, 0124352446

-, 085-653545, 012-8871243
-, -, 018-9787480

-, -, 0102143430
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2.1.4.2  Klik butang CETAK untuk muat turun senarai
permohonan kursus berkenaan yang telah
ditawarkan berkursus.

2.1.5 Sub Menu Senarai Peserta

2.1.5.1  Pilih senarai kursus yang telah didaftarkan peserta
kursus dan senarai peserta akan dipaparkan.

Senarai Peserta Yang Telah Didaftarkan:-
MEI v
DIGITAL MARKETING: HOW TO SELL @ SHOPEE-(SABTU, 29TH MEI 2021) v
DIGITAL MARKETING: HOW TO SELL @ SHOPEE saBTU, 29TH MEI 2021

(Pastikan Borang Pendaftaran dicetak dalam bentuk Landscape)

Bil Nama Peserta NoKp Kemaskini Penilaian Batal

1 IRDINA BINTI MOHD ISA

2 KESSY ANAK ENTING

3 MOHAMMAD AMEIR IHSAN BIN MOHD KHORI
4 MOHD FADZLI BIN AHMAD

5 NOORSAMSIAH BINTI KUNGGI

6 NUR ATIQAH BINTI ABD RAHMAN

7 NUR FATIN NAJWA BINTI NURHAJIJI

8 TANUSVIN A/L JOSEPH

B
x
[+ ]
x
(= = = I = A= = Al = = |

2.1.5.2  Klik butang di bawah:

untuk mengemaskini maklumat pemohon
berkenaan.

2.1.5.3  Klik butang di bawah:

untuk mengemaskini penilaian kursus berkenaan.
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2.1.6 Sub Menu Peserta Teraktif

2.1.6.1 Klik Sub Menu PESERTA TERAKTIF dan senarai
peserta teraktif akan dipaparkan.

2.1.6.2  Klik butang di bawah:

untuk muat turun senarai yang dipaparkan.

2.2  MENU STATISTIK

2.2.1 Sub Menu Pendaftaran All

2.2.1.5 Disenaraikan senarai mengikut politeknik dan paparan
akan ditunjukkan seperti di bawah

B

2.2.1.6  Klik butang di bawah:

]

untuk Susunan Peserta Tertinggi senarai yang dipaparkan.
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2.2.2 Sub Menu Permohonan

2.2.2.1  Disenaraikan senarai mengikut kursus dan paparan
akan ditunjukkan seperti di bawah

2.2.2.2  Klik butang di bawah untuk muat turun statistik yang
dipaparkan:

2.2.3 Sub Menu Pendaftaran

2.2.3.1  Disenaraikan senarai mengikut kursus dan paparan
akan ditunjukkan seperti di bawah

2.2.3.2  Klik butang di bawah untuk muat turun statistik yang
dipaparkan:
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2.2.4 Sub Menu Tahun 2021

2.2.4.1  Senarai graf statistik pelaksanaan PSH akan dipaparkan

PRESTASI PSH v ul & B

2.2.4.2  Klik butang di bawah:
-

untuk muat turun graf yang dipaparkan dalam bentuk
imej.
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2.3 MENU LAPORAN
2.3.1 Sub Menu 2021

2.3.1.1 Laporan pelaksanaan PSH 2021 akan dipaparkan.

LAPORAN PSH 2021

2.3.1.2 Pilih dan klik pautan dalam sub menu 2021, Laporan
Pelaksanaan Kursus Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH)
akan terpapar.

2.3.1.3 Klik menu yang tersedia di dalam paparan sub menu 2021
untuk papar dan muat turun statistik dan juga laporan
pencapaian sukuan yang dikehendaki .
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2.4 KURSUS

2.4.1 Sub menu Senarai Tahun 2021

2.4.1.1 Disenaraikan senarai kursus yang ditawarkan mengikut
bulan dan paparan akan ditunjukkan seperti di bawah

2.4.1.2 Klik pautan di bawah:

]

untuk tambah senarai kursus PSH baharu.

2.4.1.3 Klik butang di bawah:

untuk kemaskini senarai yang dipaparkan.

2.4.1.3.1 Maklumat kursus yang telah dimasukkan

paparan akan ditunjukkan seperti di bawabh.

© Makiumat Kursus

8 Tarikh dan Masa

& Pensyarah dan Penyelaras

£ Kolaborasi dan Sasaran Peserta
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2.4.1.3.2 Perubahan Tajuk dan Objektif kursus/ program
boleh dipaparan ini.

2.4.1.3.3 Klik palang TARIKH & MASA paparan akan
ditunjukkan seperti di bawah.

&8 Tarikh dan Masa
Bulan 01 - JANUARI v
Tarikh Mula Selasa, 19th Januari 2021 Tarikh Tamat Selasa, 18th Januari 2021
[5] Selasa, 19th Januari 2021 [5] Selasa, 19th Januari 2021
Contoh: 08 Januari 2021 (Sabtu) Contoh: 09 Januari 2021 (Ahad)
Masa * hingga Tempoh Jam
Tempat *
Peralatan
Bahan
Bilangan Peserta * Orang (kuota peserta bagi kursus tersebut)

2.4.1.3.4 Pastikan semua maklumat berkaitan
dikemaskinikan.

2.4.1.3.5 Klik palang PENSYARAH & PENYELARAS
paparan akan ditunjukkan seperti di bawah.

I® Pensyarah dan Penyelaras

Pensyarah* :
n " unt
Pensyarah Pembantu :
n Klik
Penyelaras
-

2.4.1.3.6 Pilih senarai pegawai untuk Pelantikan sebagai
tenaga pengajar, pembantu atau penyelaras.
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2.4.1.3.7 Klik palang KOLABORASI DAN SENARAI
PESERTA paparan akan ditunjukkan seperti di

bawah.
= Kolaborasi dan Sasaran Peserta
Kolaborasi Pilih Kolaborasi Kursus v
Nama Agensi
Program Pilih Program v

Sasaran Peserta

Komen/Cadangan

2.4.1.3.8 Pastikan maklumat berkaitan dikemaskinikan.

]

untuk Padam senarai yang dipaparkan.

2.4.1.4 Klik butang di bawah:

2.4.2 Sub Menu Senarai Catatan/ Komen
(Sumber Penilaian Kursus)

2.4.2.1 Paparan Catatan @ Komen dari Penilaian Kursus akan
ditunjukkan seperti di bawah
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2.5 MUAT TURUN

2.5.1 Sub Menu FRP Pensyarah Utama
(Administrator sahaja dipaparkan)

2.5.1.1 Senarai kursus yang telah dilantik ke atas pegawai
berkenaan dan paparan akan ditunjukkan seperti di bawah

PELANTIKAN SEBAGAI PENSYARAH UTAMA

Nama Penuh : AHMAD NIZAR BIN HARUN
Muatturun
Kertas
Bil Kursus Surat Sinopsis RMK Kerja  Penilaian Laporan Peserta
1 PROGRAM LATIHAN PENYELENGGARAAN DRONE / UAV @ B % % * % °
ISNIN, 12TH APRIL 20: AHAD, 23RD MEI 24

POLITEKNIK SEBERANG PERAI

2.6 MENU CARIAN

2.6.1 Sub Menu Peserta

2.6.1.1 Klik pada CARIAN, paparan di bawah akan dipaparkan.

Carian Peserta Mengikut Abjad Nama:-

:

Carian untuk "A" 2 Rekod Ditemui Mukasurat 1 dari 1

Kemaskini

Bil Nama Peserta

Edit Tarikh

1 FATIN NADIRA BINTI ABDUL JALAL | | v 1513/2021

2 ZAITON BINTI SIPUN
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2.6.1.2 Klik butang di bawah:

(=1

untuk kemaskini maklumat peserta dan paparan di
bawah akan ditunjukkan

2.7 LOGOUT

2.7.1 Jika ingin menamatkan sistem, klik pada Log Out.

g‘ ‘i—f . L~ 0 R NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID ~
Profile
Alkaun

Log Out L]
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Manual Pengguna
BORANG PERMOHONAN eBORANG

Sistem Maklumat ePSH Politeknik
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KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI
BAHAGIAN KOLABORASI INDUSTRI DAN KOMUNIT]I,
JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLE] KOMUNITI
KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI
Laman Web : www.mypolycc.edu.my/
Emel : admin@ mypolycc.edu.my
No. Tel : 038888 3511
No. Faks : 03 8888 5625
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A. PEMOHON SEMASA/ AKTIF
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1.0 PAUTAN SISTEM ePSH POLITEKNIK

2.1  Buka Laman Web Sistem Permohonan eBorang PSH Politeknik

menggunakan alamat URL di bawah:

https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/borang/

2.1 Login

BORANG

D Pengguna @  Taipkan No. Kad

Pengenalan @ ID

Login

(Awam) 741121565005
atau (Pasukan Uniform) F10077

Jabatan Pendidikan Politeknik & Kolej Komuniti,
Kementerian Pengajian Tinggi adalah tidak
bertanggungjawab terhadap sebarang kehilangan atau
kerugian yang disebabkan oleh penggunaan mana-mana
maklumat yang diperolehi dari sistemn ini

2021 All Rights Reserved. ePSH-JPPKK.

2.1  Paparan antaramuka di bawah akan muncul selepas LOGIN

= o saLasin cam et masein -

APLIKASI PERISIAN KOMPUTER

ARDUING LANJUTAN

gRB BB a8 666
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2.1

Terdapat 6 menu utama e-PSH iaitu:

2.1.1 KURSUS BULAN
Memaparkan Takwim Kursus/ Program mengikut Bulan

2.1.1 KURSUS MENGIKUT BULAN

Memaparkan Takwim Kursus/ Program mengikut Negeri,
Politeknik dan Bulan

2.1.1 KURSUS MENGIKUT BIDANG

Memaparkan Takwim Kursus/ Program mengikut Negeri,
Politeknik dan Bidang

2.1.1 SEMAKAN KURSUS DIHADIRI

Memaparkan Senarai Kursus/Program yang telah dihadiri/
dimohon

2.1.1 PENILAIAN KURSUS
Memaparkan Penilaian Kurus/ Program yang telah dihadiri

2.1.1 LOGOUT
Keluar dari Sistem
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2.0

MENU UTAMA

2.1 KURSUS BULAN

2.1.1 Senarai kursus/ program yang ditawarkan mengikut bulan akan
terpapar.
2.1.2 Pengguna hanya perlu membuat pilihan Nama Kursus, Politeknik dan
Bulan seperti paparan di bawah
JAN FEB MAC APR MEI JUN JUL OGO SEP OKT NOV DIs
Senarai kursus yang ditawarkan dalam bulan JUN (19 Kursus)
Copy | CSV | Print Search:
Tarikh
Bil O Nama Kursus Politeknik Mula
1 BENGKEL "MUDAHNYA AKAUN "-IKS POLITEKNIK 20 RABU, 02ND  KHAMIS, ‘
MERSING JUN 2021 03RD JUN
2021
2 BENGKEL ASAS ARDUINO POLITEKNIK MUKAH 50 RABU, 23RD  KHAMIS, |
JUN 2021 24TH JUN
2021
3 BUSINESS MODEL CANVAS POLITEKNIK 20 SABTU SABTU, 26TH ‘
MELAKA 26TH JUN JUN 2021
2021
4 KELAS MUET POLITEKNIK 70 ISNIN, 218T SABTU, 31ST ‘
MELAKA JUN 2021 JULAI 2021
5 KURSUS 3D PRINTING POLITEKNIK 10 AHAD, 06TH  AHAD, 06TH ‘
SEBERANG PERAI JUN 2021 JUN 2021
6 KURSUS ADOBE PHOTOSHOP SIRI 1 POLITEKNIK SULTAN 30 SABTU, AHAD, 06TH ‘
IDRIS SHAH 05TH JUN JUN 2021
2021
7 KURSUS ARDUINO POLITEKNIK SULTAN 50 SABTU AHAD, 13TH ‘
IDRIS SHAH 12TH JUN JUN 2021

2.1.3 Fungsi carian kursus dengan menaipkan kata kunci pada:

Search:

e
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2.1.4 Setelah Klik pada butang :

paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di

bawah:

NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID

820503036106 0199685062

Bulan JUN

Nama Kursus BENGKEL ASAS ARDUINO

2.1.5 Klik butang di bawah untuk pengesahan permohonan:

Hantar Borang

2.1.6 Paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di
bawah:

NG PERMOHONAN KURSUS JANGKA PENDEF

NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID

Bulan JUN
Nama Kursus BENGKEL ASAS ARDUINO
Yuran RM 50

Tarikh Kursus RABU, 23RD JUN 2021 - KHAMIS, 24TH JUN 2021
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2.1.7 Klik butang CETAK SALINAN BORANG untuk salinan
permohonan kursus berkaitan.

I 7 Cetak Salinan Borang I

2.2 KURSUS MENGIKUT BULAN

2.2.1 Senarai kursus/ program yang ditawarkan mengikut Negeri,
Politeknik dan Bulan akan terpapar

2.2.2 Pengguna hanya perlu membuat pilihan Negeri, Politeknik dan Bulan
seperti paparan di bawah

Carian Senarai Kursus Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH
SARAWAK v
POLITEKNIK MUKAH v
Pilihan Bulan e

2.2.3 Klik butang di bawah:

(=]

Untuk pilihan kursus/ program yang hendak dipohon.

e L Pembela e H PSH
‘‘‘‘ VAK
POLITEKNIK MUKAH ~
Senarai kurs! 1g ditawarkan dalarr

BENGKEL ASAS ARDUINO

KURSUS ASAS PERTUKANGAN KAYU (BANGKU/STOOL)

KURSUS DIGITAL ENTREPRENEURSHIP

KURSUS PENYELENGGARAAN KOMPUTER

MANAGING YOUR ACCOUNT USING AUTOCOUNT
COMPUTERIZED ACCOUNTING SOFTWARE
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2.2.4 Setelah Klik pada butang :

paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di

bawabh:

BORANG PERMOHONAN KURSUS JANGKA PENDEK

NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID

Bulan JUN

Nama Kursus BENGKEL ASAS ARDUINC

2.2.5 Klik butang di bawah untuk pengesahan permohonan:

Hantar Borang

2.2.6 Paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di
bawah:

ANG PERMOHONAN KURSUS JANGKA PENDEK

NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID

L 1 o1sseasos2

Bulan JUN
Nama Kursus BENGKEL ASAS ARDUINO
Yuran RM 50

Tarikh Kursus RABU, 23RD JUN 2021 - KHAMIS, 24TH JUN 2021
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2.2.7 Klik butang CETAK SALINAN BORANG untuk salinan permohonan
kursus berkaitan.

I 7 Cetak Salinan Borang I

2.2 KURSUS MENGIKUT BIDANG

2.3.1 Senarai kursus/ program yang ditawarkan mengikut Negeri,
Politeknik dan Bidang akan terpapar

2.3.2 Pengguna hanya perlu membuat pilihan Negeri, Politeknik dan
Bidang seperti paparan di bawah

Carian Senarai Kursus Mengikut Bidang
SARAWAK v
POLITEKNIK MUKAH ~
Pilihan Bidang >

2.3.3 Klik butang di bawah:

=]

Untuk pilihan kursus/ program yang hendak dipohon.

SARAWAK

POLITEKNIK MUKAH v

BENGKEL ASAS ARDUINO

BENGKEL INTERNET OF THINGS (IOT)

MANAGING CASH BOOK USING GOOGLE SHEETS

MANAGING YOUR ACCOUNT USING AUTOCOUNT
COMPUTERIZED ACCOUNTING SOFTWARE
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2.3.4 Setelah Klik pada butang :

paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di

bawah:

BORANG PERMOHONAN KURSUS JANGKA PENDEK

NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID

Bulan JUN

Nama Kursus BENGKEL ASAS ARDUINC

2.3.5 Klik butang di bawah untuk pengesahan permohonan:

Hantar Borang

2.3.6 Paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti
di bawah:

NG PERMOHONAN KURSUS JANGKA PENDEK

NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID

Bulan JUN
Nama Kursus BENGKEL ASAS ARDUINO
Yuran RM 50

Tarikh Kursus RABU, 23RD JUN 2021 - KHAMIS, 24TH JUN 2021
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2.2.7 Klik butang CETAK SALINAN BORANG untuk salinan
permohonan kursus berkaitan.

I 7 Cetak Salinan Borang I

2.3 SEMAKAN KURSUS DIHADIRI

2.3.1 Senarai kursus yang telah dimohon/dihadiri akan terpapar. Ini
bertujuan untuk memaparkan senarai kursus yang telah
dipohon oleh pengguna.

Bil Tarikh Bulan Tajuk Yuran Status Permohonan

BENGKEL ASAS ARDUINO a8

2.3.2 Klik butang di bawah:

Untuk melaksanakan proses cetakan salinan permohonan.

2.3.3 Klik butang di bawah:

untuk memadamkan rekod permohonan (ikon hanya dipaparkan
bagi kursus dalam status Sedang Diproses sahaja).
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2.4 PENILAIAN

2.4.1 Senarai tajuk kursus/ program akan dipaparkan

nilaian kursus yang telah dihadir

2.4.2 Klik butang di bawah :

=]

untuk melaksanakan proses penilaian (paparan seperti di bawah).

2.4.3 Klik butang di bawah :

Hantar Borang ‘

setelah selesai melaksanakan proses penilaian.
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2.5 LOGOUT

1.1.1 Jika ingin menamatkan sistem, klik pada Log Out.

@ 2 NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID v
—

Profile

Log Out (=
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seP oxT

Yuran Tarikh
Monon

[ Tamat

Poltehnin Kursus

BENGKEL "MUDAMNYA AKAUN

BENGKEL ASAS ARDUINO

BUSINESS MODE

KELAS MUET

KURSUS 3D PRINTING

KURSUS ADOBE PHOTOSHOP SIR!

KURSUS ARDUINO

B. PEMOHON BARU
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1.0 PAUTAN SISTEM ePSH POLITEKNIK

1.1  Buka Laman Web Sistem Permohonan eBorang Politeknik menggunakan

alamat URL di bawah:

https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/borang/

1.2  Login

BORANG

@ Taipkan No. Kad

Pengenalan @ ID

Login

(Awam) 741121565005
atau (Pasukan Uniform) F10077

Jabatan Pendidikan Politeknik & Kolej Komuniti,
Kementerian Pengajian Tinggi adalah tidak
bertanggungjawab terhadap sebarang kehilangan atau
kerugian yang disebabkan oleh penggunaan mana-mana
maklumat yang diperolehi dari sistemn ini

2021 All Rights Reserved. ePSH-JPPKK.

1.3  Paparan antaramuka di bawah akan muncul selepas LOGIN

\f B Nama belum direkod
-

JAN | FEB  MAC  APR  ME JUL OGO SEP  OKT  NOV DS

Senarai kursus yang ditawarkan dalam bulan JUN

Copy  ©8V  Prnt

Bil Hama Kursus

BENGKEL "MUDAHNYA AKAUN "-IKS

BENGKEL ASAS ARDUINO POLITEKNIK MUKAH 5

BUSINESS MODEL CANVAS SOLITEKNIK

KELAS MUET

KURSUS 3D PRINTING

KURSUS ADOBE PHOTOSHOP SIRI 1 OLITEKNIK SULTAN SABTL AHAD, 06TH |

KURSUS ARDUINO POLITE!
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https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/borang/

1.4

Terdapat 6 menu utama e-PSH iaitu:

1.4.1

1.4.2

1.4.3

1.4.4

1.4.5

1.4.6

KURSUS BULAN
Memaparkan Takwim Kursus/ Program mengikut Bulan

KURSUS MENGIKUT BULAN

Memaparkan Takwim Kursus/ Program mengikut Negeri,
Politeknik dan Bulan

KURSUS MENGIKUT BIDANG

Memaparkan Takwim Kursus/ Program mengikut Negeri,
Politeknik dan Bidang

SEMAKAN KURSUS DIHADIRI

Memaparkan Senarai Kursus/Program yang telah dihadiri/
dimohon

PENILAIAN KURSUS
Memaparkan Penilaian Kurus/ Program yang telah dihadiri

LOG OUT
Keluar dari Sistem
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2.0 MENUUTAMA
2.1 KURSUS BULAN
2.1.1 Penggunayang PERTAMA KALI akses ke sistem ini, Takwim Kursus

PSH Tahun semasa akan dipaparkan.

2.1.2 Pengguna hanya perlu membuat pilihan Nama Kursus, Politeknik
dan Bulan seperti paparan di bawah
JAN FEB MAC APR MEI JUN JUL OGO SEP OKT NOV DIs
Senarai kursus yang ditawarkan dalam bulan JUN (19 Kursus)
Copy | CSV | Print Search:
Tarikh
Bil O Nama Kursus Politeknik Mula
1 BENGKEL "MUDAHNYA AKAUN "-IKS POLITEKNIK 20 RABU, 02ND  KHAMIS, ‘
MERSING JUN 2021 03RD JUN
2021
2 BENGKEL ASAS ARDUINO POLITEKNIK MUKAH 50 RABU, 23RD  KHAMIS, |
JUN 2021 24TH JUN
2021
3 BUSINESS MODEL CANVAS POLITEKNIK 20 SABTU SABTU, 26TH ‘
MELAKA 26TH JUN JUN 2021
2021
4 KELAS MUET POLITEKNIK 70 ISNIN, 218T SABTU, 31ST ‘
MELAKA JUN 2021 JULAI 2021
5 KURSUS 3D PRINTING POLITEKNIK 10 AHAD, 06TH  AHAD, 06TH ‘
SEBERANG PERAI JUN 2021 JUN 2021
6 KURSUS ADOBE PHOTOSHOP SIRI 1 POLITEKNIK SULTAN 30 SABTU, AHAD, 06TH ‘
IDRIS SHAH 05TH JUN JUN 2021
2021
7 KURSUS ARDUINO POLITEKNIK SULTAN 50 SABTU AHAD, 13TH ‘
IDRIS SHAH 12TH JUN JUN 2021

2.1.3 Fungsi carian kursus dengan menaipkan kata kunci pada:

Search:

e
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2.1.4 Setelah Klik pada butang :

=]

paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan.

2.1.5 2.1.5 Pengguna perlu mengisi butiran maklumat yang berkenaan
(untuk permohonan pertama kali).

2.1.6 Ruangan yang bertanda (*) MESTI diisi. Setelah memenuhi
maklumat diri klik butang HANTAR

dan paparan seterusnya akan ditunjukkan
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2.1.7 Paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di
bawah:

A. MAKLUMAT PEMOHON
Nama Penuh

No. Kad Pengenalan
Tarikh Lahir

Jantina

Bangsa

Agama

Taraf Pendidikan
Pekerjaan
Pendapatan (bulanan)
Status Perkahwinan

Jenis Kecacatan/Ketidakupayaan

B. MAKLUMAT SURAT-MENYURAT

NUR FATIN NAJWA BINTI NURHAJIJI

10/01/2003

PEREMPUAN

MELAYU

ISLAM

SIJIL PELAJARAN MALAYSIA
BEKERJA SENDIRI/ BERNIAGA
RM 3001 - RM 4000

BUJANG

TIADA

Alamat : NO.43 LOT 900-TAMAN SUSUR JAMBU INDAH
Poskod : 96100 SARIKEI

Negeri : SARAWAK

No. Tel Rumah

No. Tel Bimbit 0102143430

C. MAKLUMAT KURSUS YANG DIPOHON KE POLITEKNIK MUKAH

Bulan

Nama Kursus
Tarikh

Masa

Tempat
Yuran

Tarikh Borang: 1/7/2021

MEI

DIGITAL MARKETING: HOW TO SELL @ SHOPEE

SABTU, 29TH MEI 2021

Mula:

Kursus: 50

Cetak Salinan Borang

No. Tel Pejabat

Email

Tamat:

Bahan:

2.1.8 Klik butang CETAK SALINAN BORANG untuk rujukan pengguna.
Jika tidak, klik menu KURSUS BULAN dan Takwim Kursus PSH
Tahun Semasa akan dipaparkan. Ikuti langkah 2.1.2 untuk
proses permohonan kursus seterusnya

I 7 Cetak Salinan Borang I

2.2 KURSUS MENGIKUT BULAN

2.2.1 Senarai kursus/ program yang ditawarkan mengikut Negeri,

Politeknik dan Bulan akan terpapar

2.2.2 Pengguna hanya perlu membuat pilihan Negeri, Politeknik dan

Bulan seperti paparan di bawah
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SARAWAK

POLITEKNIK MUKAH

Pilihan Bulan

2.2.3

Klik butang di bawah:

Untuk pilihan kursus/ program yang hendak dipohon.

SARAWAK

POLITEKNIK MUKAH

BENGKEL ASAS ARDUINO

KURSUS ASAS PERTUKANGAN KAYU (BANGKU/STOOL)

KURSUS DIGITAL ENTREPRENEURSHIP

KURSUS PENYELENGGARAAN KOMPUTER

MANAGING YOUR ACCOUNT USING AUTOCOUNT
COMPUTERIZED ACCOUNTING SOFTWARE

Nama Kursus Mula amat Yuran Piliha
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2.2.4 Setelah Klik pada butang :

paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di

bawah:

BORANG PERMOHONAN KURSUS JANGKA PENDEK

NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID -

Bulan JUN

Nama Kursus BENGKEL ASAS ARDUINO

2.2.5 Klik butang di bawah untuk pengesahan permohonan:

Hantar Borang

2.2.6 Paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di
bawah

A

ANG PERMOHONAN KURSUS JANGKA PENDEK

NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID

Bulan JUN
Nama Kursus BENGKEL ASAS ARDUINO
Yuran RM 50

Tarikh Kursus RABU, 23RD JUN 2021 - KHAMIS, 24TH JUN 2021
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2.3

2.2.7 Klik butang CETAK SALINAN BORANG untuk salinan permohonan
kursus berkaitan.

I 7 Cetak Salinan Borang I

KURSUS MENGIKUT BIDANG

2.3.1 Senarai kursus/ program yang ditawarkan mengikut Negeri,
Politeknik dan Bidang akan terpapar

2.3.2 Pengguna hanya perlu membuat pilihan Negeri, Politeknik dan
Bidang seperti paparan di bawah

Carian Senarai Kursus Mengikut Bidang
SARAWAK v
POLITEKNIK MUKAH v
Pilihan Bidang v

2.3.3 Klik butang di bawah:

(=]

Untuk pilihan kursus/ program yang hendak dipohon.

SARAWAK ~

POLITEKNIK MUKAH v

Senarai kursus yang ditawarkan dalam Bidang IR4.(

Bil Nama Kursus Mula Tamat Yurar Pilihan

BENGKEL ASAS ARDUINO

BENGKEL INTERNET OF THINGS (IOT)

MANAGING CASH BOOK USING GOOGLE SHEETS

MANAGING YOUR ACCOUNT USING AUTOCOUNT
COMPUTERIZED ACCOUNTING SOFTWARE
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2.3.4 Setelah Klik pada butang:

paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di

bawah:

BORANG PERMOHONAN KURSUS JANGKA PENDEK

NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID

Bulan JUN

Nama Kursus BENGKEL ASAS ARDUINC

2.3.5 Klik butang di bawah untuk pengesahan permohonan:

Hantar Borang

Paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti
di bawah:

ANG PERMOHONAN KURSUS JANGKA PENDE

NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID

Bulan
Nama Kursus
Yuran
Tarikh Kursus

JUN

BENGKEL ASAS ARDUINO

RM 50

RABU, 23RD JUN 2021 - KHAMIS, 24TH JUN 2021
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2.3.6 Klik butang CETAK SALINAN BORANG untuk salinan permohonan

2.4 SEMAKAN KURSUS DIHADIRI

kursus berkaitan.

I 7 Cetak Salinan Borang I

2.4.1 Senarai kursus yang telah dimohon/dihadiri akan terpapar. Ini
bertujuan untuk memaparkan senarai kursus yang telah dipohon

oleh pengguna.

Maklumat Kursus

arikh Bulan Tajuk

BENGKEL ASAS ARDUINO

Status Permohonan

2.4.2

2.4.3

Klik butang di bawah:

Untuk melaksanakan proses cetakan salinan permohonan.

Klik butang di bawah:

untuk memadamkan rekod permohonan (ikon hanya dipaparkan
bagi kursus dalam status Sedang Diproses sahaja).
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2.5 PENILAIAN

2.5.1 Senarai tajuk kursus/ program akan dipaparkan

nilaian kursus yang telah dihadir

2.5.2 Klik butang di bawah :

=]

untuk melaksanakan proses penilaian (paparan seperti di bawah).

2.5.3 Klik butang di bawah :

Hantar Borang ‘

setelah selesai melaksanakan proses penilaian.
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2.6 LOGOUT

1.1.2 Jika ingin menamatkan sistem, klik pada Log Out.

@ 2 NOR SALASIAH BINTI MAT RASHID v
—

Profile

Log Out (=
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