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PRAKATA 

 

Assalamualaikum dan Sama Sejahtera. 

 

Syukur ke hadrat Allah S.W.T, Bahagian Kolaborasi Industri dan Komuniti, Jabatan 

Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti (BKIK, JPPKK) telah berjaya menghasilkan 

satu Manual Pengguna Sistem Maklumat ePSH sebagai rujukan kepada Politeknik 

seluruh Malaysia. Manual ini mengandungi topik utama yang memperincikan kaedah 

penggunaan Sistem Permohonan eBorang PSH dan Sistem Maklumat ePSH Politeknik. 

Kaedah penggunaan  dan Sistem Maklumat ePSH Politeknik merangkumi tahap 

penggunaan yang melibatkan Administrator Jabatan (HQ), Administrator Politeknik 

dan Pengguna Politeknik. Kaedah-kaedah yang dijelaskan di dalam manual ini amat 

berguna kepada setiap Pegawai Unit Latihan dan Pendidikan Lanjutan Politeknik di 

dalam aspek pengurusan data Program Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH) 

menggunakan sistem. Kandungan dan initipati manual ePSH Politeknik ini juga 

meliputi kesemua modul terkini yang terdapat di dalam Sistem Maklumat ePSH 

Politeknik. Setinggi-tinggi penghargaan dana ucapan terima kasih kepada semua 

jawatankuasa yang terlibat secara langsung dan tidak langsung dalam menghasilkan 

manual ini. Adalah diharapkan agar buku manual ini dapat dimanfaatkan oleh semua 

warga Politeknik dan Pegawai-pegawai BKIK, JPPKK dalam memastikan perjalanan 

program PSH di bawah JPPKK berjalan lancar dengan data program dan peserta yang 

selamat, lengkap dan sentiasa tersedia.  
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Pengarah  
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1.0 PAUTAN ePSH 

1.1 Buka laman web berdasarkan alamat url berikut  iaitu:    

 https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/ 

 

1.2 Login 
 

 
 

1.3 Paparan di bawah akan muncul selepas klik butang LOGIN 

 

 
 

 
 

                  

  
 
 

Taipkan No. Kad 

Pengenalan @ ID 

Taipkan 

Katalaluan 

https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/
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Terdapat 6 fungsi utama iaitu 

 
  

DASHBOARD - Memaparkan Graf Statistik Pelaksanaan PSH 

STATISTIK - Memaparkan Statistik Permohonan Kursus PSH mengikut   
   Politeknik 

    LAPORAN - Memaparkan Menu Laporan Tahun 2010-2019 

KURSUS -  Memaparkan Senarai kursus yang tawarkan 

PENGGUNA - Memaparkan senarai pengguna dan rekod penggunaan sistem 

AKSES - Memaparkan senarai pengguna di Politeknik 

LOG OUT - Keluar dari sistem 
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2.0 DASHBOARD 
 

2.1 Menu KESELURUHAN 
2.1.1 Klik Sub Menu KESELURUHAN dan Analisa Pelaksanaan PSH akan dipaparkan. 

 
 

2.1.2 Klik butang untuk muat turun graf yang dipaparkan. 
 

 

2.2 Menu PRESTASI 
2.2.1 Klik Sub Menu PRESTASI dan Analisa Pelaksanaan PSH akan dipaparkan. 

 

 
 

2.2.2 Klik butang untuk tukar bentuk dan 
muat turun graf yang dipaparkan
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3.0 STATISTIK 

3.1 Menu PERMOHONAN 

3.2.1 Klik menu PERMOHONAN, senarai Statistik Permohonan Kursus Pembelajaran 
Sepanjang Hayat (PSH) Mengikut Politeknik akan terpapar. 

 
3.2.2          Klik butang                         untuk muat turun statistik yang dipaparkan. 

 

3.2 Menu PENDAFTARAN 

3.2.1 Klik menu PENDAFTARAN, senarai Statistik Pendaftaran Kursus Pembelajaran 
Sepanjang Hayat (PSH) Mengikut Politeknik akan terpapar. 

 
3.2.3 Klik butang              untuk muat turun statistik yang dipaparka
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4.0 LAPORAN 
 

4.1  Menu 2022 
4.1.1 Menu Laporan 2022 akan dipaparkan. 

 
4.2     Menu 2021 

4.2.1 Menu Laporan 2021 akan dipaparkan. 

 

4.2.2        Klik butang untuk muat turun senarai yang dipaparkan. 
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5.0 KURSUS 

5.1 Menu BULAN 
 

5.1.1 Klik menu BULAN, senarai Kursus Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH) akan 
terpapar mengikut             bulan dan politeknik yang menawarkan kursus berkaitan. 

 

5.2 Menu MENGIKUT BIDANG  

5.2.1 Klik menu MENGIKUT BIDANG, senarai Kursus Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH) 
akan terpapar mengikut negeri, politeknik dan bidang. 
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6.0 PENGGUNA 

6.1 Menu PENGGUNA BKIK 

6.1.1 Klik menu PENGGUNA BKIK, senarai pengguna di BKIK akan terpapar. 

 

 

6.2 Menu AKSES PENGGUNA BKIK 

6.2.1 Klik menu AKSES PENGGUNA BKIK , rekod penggunaan system akan terpapar 
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7.0 AKSES 

7.1 Menu PENGGUNA POLITEKNIK 

7.1.1 Pada menu PENGGUNA POLITEKNIK , Administrator HQ boleh membuat pencarian 
pengguna di Politeknik  

 
 7.2.2 Berikut paparan hasil carian berdasarkan negeri dan nama politeknik 
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8.0 KELUAR 

8.1       Jika ingin menamatkan sistem, klik pada Log Out. 
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1.0 PAUTAN SISTEM ePSH POLITEKNIK 

 

2.1 Buka Laman Web Sistem Maklumat ePSH Politeknik menggunakan alamat 

URL di bawah: 

 

 

 

2.1 Login 

 

              
 

2.1 Paparan antaramuka di bawah akan muncul selepas LOGIN 

 

 

 https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/ 

Taipkan No. Kad 

Pengenalan @ ID 

Taipkan 

Katalaluan 

https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/
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2.1 Terdapat 10 menu utama e-PSH iaitu: 

 

2.1.1 PENDAFTARAN 

Memaparkan Pendaftaran Kursus PSH Mengikut Kursus/ Program 

 

2.1.1 STATISTIK  

Memaparkan senarai Statistik Permohonan, Pendafataran dan 
Pelaksanaan Kursus Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH) 
Mengikut Politeknik 

 

2.1.1 LAPORAN  

Memaparkan Menu Laporan Tahunan 

 

2.1.1 KURSUS 

Memaparkan Senarai Kursus/Program  yang Ditawarkan 

 

2.1.1 PENGAJAR 

Memaparkan Senarai Pengajar, Pembantu & Penyelaras 

 

2.1.1 KOLABORASI 

Memaparkan Senarai Kumpulan/ Badan Kerajaan/ Swasta/ 
Syarikat 

 

2.1.1 MUAT TURUN 

Memaparkan Senarai Dokumen berkaitan kursus/ program  
 

2.1.1 PENGGUNA 

Memaparkan senarai pengguna yang telah mengakses sistem ePSH 
Politeknik 

 

2.1.1 CARIAN 

Memaparkan Senarai Peserta PSH Politeknik  

 

2.1.1 LOG OUT   

Keluar dari Sistem 
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2.0 MENU UTAMA 

 

2.1  PENDAFTARAN 

 

2.1.1  Sub Menu Penolakan 

(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan) 

 

2.1.1.1 Klik Sub Menu PENOLAKAN dan senarai calon akan 
dipaparkan dan Administrator Politeknik boleh menolak 
mana-mana calon yang dirasakan tidak bersesuaian dengan 
kursus yang telah dipohon. 

 

 
 

2.1.1.2 Klik butang TOLAK untuk melaksanakan proses penolakan. 
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2.1.2 Sub Menu Penawaran  

(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan) 

 
                                           2.1.2.1 Pilih senarai kursus/ program yang telah dimohon 

(senarai kursus/ program hanya dipaparkan bagi 
pemohon yang belum ditawar@ didaftar) 

 

 
      

2.1.2.2 Klik butang TAWAR untuk melaksanakan 
proses penawaran 

 

 
 

2.1.2.3 Klik butang BATAL untuk membatalkan 
penawaran pemohon berkenaan. 
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2.1.3 Sub Menu Daftar Peserta 

(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan) 

 

2.1.3.1 Pilih senarai kursus yang telah ditawarkan (senarai kursus 
hanya dipaparkan bagi pemohon yang belum didaftar 
sahaja)  

 

 
 

2.1.3.2 Klik butang DAFTAR pada setiap nama peserta untuk 
melaksanakan proses pendaftaran peserta.  

 

 
 

2.1.3.3 Klik butang BATAL untuk membatalkan pendaftaran 
peserta berkenaan. 

 

 
 

 



 

m/s 20  

2.1.4 Sub Menu Senarai Pemohon 

 

2.1.4.1 Pilih senarai kursus yang telah dimohon dan senarai 
pemohon akan dipaparkan 

 

                   
 

2.1.4.2 Klik butang CETAK untuk muatturun senarai 
permohonan kursus berkenaan. 
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2.1.5 Sub Menu Senarai Penawaran 

 

2.1.5.1 Pilih senarai kursus bagi pemohon yang telah 
ditawarkan dan senarai pemohon akan dipaparkan. 

 
 

2.1.5.2 Klik butang CETAK untuk muat turun senarai permohonan kursus 
berkenaan yang telah ditawarkan berkursus. 
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2.1.6 Sub Menu Senarai Peserta 

 

2.1.6.1 Pilih senarai kursus yang telah didaftarkan peserta 
kursus dan senarai peserta akan dipaparkan. 

 

 
 

2.1.6.2 Klik butang di bawah: 

 
untuk mengemaskini maklumat pemohon 
berkenaan. 

 

2.1.6.3 Klik butang di bawah: 

 
untuk mengemaskini penilaian kursus berkenaan. 
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2.1.7 Sub Menu Peserta Teraktif 

 

2.1.7.1 Klik Sub Menu PESERTA TERAKTIF dan senarai 
peserta teraktif akan dipaparkan. 

 

 
2.1.7.2 Klik butang di bawah: 

 
untuk muat turun senarai yang dipaparkan. 

 

 

2.2 MENU STATISTIK  

 

2.2.1 Sub Menu Pendaftaran All 

 

2.2.1.1 Disenaraikan senarai mengikut politeknik dan paparan 
akan ditunjukkan seperti di bawah 

 

 
2.2.1.2 Klik butang di bawah: 

 
   untuk Susunan Peserta Tertinggi senarai yang dipaparkan. 
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2.2.2 Sub Menu Permohonan  

 

2.2.1.3 Disenaraikan senarai mengikut kursus dan paparan 
akan ditunjukkan seperti di bawah 

 

 
 

2.2.1.4 Klik butang di bawah untuk muat turun statistik yang 
dipaparkan: 

 
 

2.2.3 Sub Menu Pendaftaran 

 

2.2.3.1 Disenaraikan senarai mengikut kursus dan paparan akan 
ditunjukkan seperti di bawah 

 

 
 

2.2.3.2 Klik butang di bawah untuk muat turun statistik yang 
dipaparkan: 
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2.2.4 Sub Menu Penilaian 

 

2.2.4.1 Pilih senarai kursus yang telah didaftarkan peserta 
kursus dan senarai peserta mengikut markah penilaian 
kursus akan dipaparkan. 

 

 
 

2.2.4.2 Klik butang di bawah untuk muat turun statistik yang 
dipaparkan: 

 
 

2.2.5 Sub Menu Tahun 2021 

 

2.2.5.1 Senarai graf statistik pelaksanaan PSH akan dipaparkan 
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2.2.5.2 Klik butang di bawah: 

 
untuk muat turun graf yang dipaparkan dalam bentuk 
imej. 

 

2.2.6 Sub Menu Keseluruhan 

 

2.2.6.1 Senarai graf perbandingan pelaksanaan PSH akan 
dipaparkan. 

 

 
 

2.2.6.2 Klik butang di bawah: 

 
untuk muat turun graf yang dipaparkan dalam bentuk 
imej. 
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2.3 MENU LAPORAN  

 

2.3.1 Sub Menu 2021 

 

2.3.1.1 Laporan pelaksanaan PSH 2021 akan dipaparkan. 

 

 
 

2.3.1.2 Pilih dan klik pautan dalam sub menu 2021, Laporan 
Pelaksanaan Kursus Pembelajaran Sepanjang Hayat 
(PSH) akan terpapar. 

 

2.3.1.3 Klik menu yang tersedia di dalam paparan sub menu 
2021 untuk papar dan muat turun statistik dan juga 
laporan pencapaian sukuan yang dikehendaki . 
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2.4 KURSUS 

 

2.4.1 Sub Menu Tambah 

(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan) 

 

2.4.1.1 Penambahan Kursus/ Program baharu dan paparan 
akan ditunjukkan seperti di bawah 

 

 
 

2.4.1.2 Isikan semua maklumat dengan lengkap. 

 

2.4.1.3 Klik butang di bawah: 

 
untuk menambah kursus baharu. 
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2.4.2 Sub menu Senarai Tahun 2021 

 

2.4.2.4 Disenaraikan senarai kursus yang ditawarkan mengikut 
bulan dan paparan akan ditunjukkan seperti di bawah 

 

 
 

2.4.2.4 Klik pautan di bawah: 

 
untuk tambah senarai kursus PSH baharu. 

 

2.4.2.4 Klik butang di bawah: 

 
untuk kemaskini senarai yang dipaparkan. 

 

2.4.2.3.1 Maklumat kursus yang telah dimasukkan 
paparan akan ditunjukkan seperti di bawah. 
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2.4.2.3.2 Perubahan Tajuk dan Objektif kursus/ 
program boleh dipaparan ini. 

 

2.4.2.3.3 Klik palang TARIKH & MASA paparan akan 
ditunjukkan seperti di bawah. 

 

 
 

2.4.2.3.4 Pastikan semua maklumat berkaitan 
dikemaskinikan. 

 

2.4.2.3.5 Klik palang PENSYARAH & PENYELARAS 
paparan akan ditunjukkan seperti di bawah. 

 

 
 

2.4.2.3.6 Pilih senarai pegawai untuk Pelantikan 
sebagai tenaga pengajar, pembantu atau 
penyelaras. 
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2.4.2.3.7 Klik palang KOLABORASI DAN SENARAI 
PESERTA paparan akan ditunjukkan seperti 
di bawah. 

 

 
 

2.4.2.3.8 Pastikan maklumat berkaitan 
dikemaskinikan. 

 

2.4.2.4 Klik butang di bawah: 

 
untuk Padam senarai yang dipaparkan. 

 

2.4.3 Sub Menu Prestasi 2021 

 

2.4.3.1 Disenaraikan prestasi senarai kursus mengikut bulan 
dan paparan akan ditunjukkan seperti di bawah 
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2.4.3.2 Klik butang di bawah: 

 
untuk menyenaraikan peserta kursus berkenaan. 

 

 
 

2.4.3.3 Klik butang di bawah: 

 
untuk mengemaskinikan penilaian kursus berkenaan. 

 

2.4.3.4 Borang penilaiani kursus, paparan akan ditunjukkan 
seperti di bawah 

 

                    
 

2.4.3.5 Klik butang di bawah: 

 
untuk disimpan penilaian kursus berkenaan 
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2.4.4 Sub Menu Senarai Catatan/ Komen 

(Sumber Penilaian Kursus) 

 

2.4.4.1 Paparan Catatan @ Komen dari Penilaian Kursus akan 
ditunjukkan seperti di bawah 

 

                           
 

 

2.5 PENGAJAR 

(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan) 

 

2.5.1 Sub Menu Semakan 

 

2.5.1.1 Penambahan pengajar baharu dan paparan akan 
ditunjukkan seperti di bawah: 

 

 
 

2.5.1.2 Klik butang di bawah: 

 
untuk daftarkan pengajar Baharu dalam senarai 
sediaada. 
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2.5.1.3 Klik butang di bawah: 

 
untuk menambah pengajar Baharu yang tiada dalam 
senarai. 

 

2.5.1.4 Taipkan No Kad Pengenalan dan klik butang HANTAR . 

 

 
 

2.5.1.5 Profil Pengajar akan ditunjukkan seperti di bawah 

 

 
 

2.5.1.6 Isikan maklumat Pengajar Baharu dan klik butang 
HANTAR. 
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2.5.2 Sub Menu Senarai Pengajar 

 

2.5.2.1 Senarai pengajar yang telah dilantik sahaja akan 
ditunjukkan seperti di bawah 

 

 
 

2.5.2.2 Klik butang di bawah: 

 

 
untuk memaparkan senarai kursus yang diajar pengajar 
berkenaan. 

 

2.5.2.3 Klik butang di bawah: 

 
untuk muatturun senarai pengajar kursus. 

 

2.5.3 Sub Menu Senarai Pembantu 

 

2.5.3.1 Senarai pegawai yang telah dilantik sebagai pembantu 
kursus berkenaan sahaja akan ditunjukkan seperti di 
bawah 

 
 

2.5.3.2 Klik butang di bawah: 
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untuk memaparkan senarai kursus yang dibantu 
pegawai berkenaan. 

 

2.5.3.3 Klik butang di bawah: 

 
untuk muatturun senarai pengajar pembantu kursus. 

 

2.5.4 Sub Menu Penyelaras 

 

2.5.4.1 Senarai pegawai yang telah dilantik sebagai penyelaras 
kursus berkenaan sahaja akan ditunjukkan seperti di 
bawah 

 

 
 

2.5.4.2 Klik butang di bawah: 

 
untuk memaparkan senarai kursus yang diselaras 
pegawai berkenaan 
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2.6 MENU KOLABORASI  

 

2.6.1 Sub Menu Tambah  

(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan) 

 

 

2.6.1.1 Penambahan Senarai Kumpulan/Badan Kerajaan/ Swasta/ 
Syarikat baharu dan paparan akan ditunjukkan seperti di 
bawah  

 

 
 

2.6.1.2 Klik butang di bawah: 

 
untuk menambah kolaborasi baharu. 
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2.6.2 Sub Menu Senarai Sediaada 

 

2.6.2.1 Memaparkan Senarai Kumpulan/ Badan Kerajaan/ 
Swasta/ Syarikat sediaada dan paparan akan ditunjukkan 
seperti di bawah 

 

 
 

2.6.2.2 Klik butang di bawah: 

 
untuk mengemaskini Kumpulan/ Badan Kerajaan/ 
Swasta/ Syarikat. 

 

 

2.7 MUAT TURUN 

 

2.7.1 Sub Menu FRP All  

(Administrator sahaja dipaparkan) 

 

2.7.1.1 Dokumen FRP semua kursus akan ditunjukkan seperti di 
bawah 

 

 
    

2.7.1.2 Klik pautan untuk muat turun dokumen FRP. 
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2.8 PENGGUNA 

 

2.8.1 Sub Menu Pengguna 

 

2.8.1.1 Senarai pengguna bagi institusi anda akan ditunjukkan 
seperti di bawah 

 

 
 

2.8.1.2 Klik pautan di lajur Tindakan bagi sebarang tindakan yang 
ingin di ambil ke atas senarai tersebut 
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2.8.2 Sub Menu Akses 

 

2.8.2.1 Maklumat akses sistem ePSH Politeknik setiap pengguna  
bagi institusi anda akan ditunjukkan seperti di bawah 
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2.9 MENU CARIAN 

 

2.9.1 Sub Menu Peserta 

 

2.9.1.1 Klik pada CARIAN, paparan di bawah akan dipaparkan. 

 

 
 

2.9.1.2 Klik butang di bawah: 

 
untuk kemaskini maklumat peserta dan paparan di 
bawah akan ditunjukkan 
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2.10 LOG OUT 

 

2.10.1 Jika ingin menamatkan sistem, klik pada Log Out. 
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Manual Pengguna  

PENGGUNA POLITEKNIK 

Sistem Maklumat (ePSH) Politeknik 
Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti 
Kementerian Pengajian Tinggi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
BAHAGIAN KOLABORASI INDUSTRI DAN KOMUNITI, 
JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI 
KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI 
Laman Web  : www.mypolycc.edu.my/  
Emel  : admin@ mypolycc.edu.my 
No. Tel            : 03 8888 3511 
No. Faks         : 03 8888 5625 

 

http://www.mypolycc.edu.my/
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1.0 PAUTAN SISTEM ePSH POLITEKNIK 

 

2.1 Buka Laman Web Sistem Maklumat  ePSH  Politeknik menggunakan 

alamat URL di bawah: 

 

 

 

2.1 Login 

 

              
 

2.1 Paparan antaramuka di bawah akan muncul selepas LOGIN 

 

 

 https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/ 

Taipkan No. Kad 

Pengenalan @ ID 

Taipkan 

Katalaluan 

https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/
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2.1 Terdapat 7 menu utama e-PSH iaitu: 

 

2.1.1 PENDAFTARAN 

Memaparkan Pendaftaran Kursus PSH Mengikut Kursus/ Program 

 

2.1.1 STATISTIK  

Memaparkan senarai Statistik Permohonan, Pendafataran dan 
Pelaksanaan Kursus Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH) 
Mengikut Politeknik 

 

2.1.1 LAPORAN  

Memaparkan Menu Laporan Tahunan 

 

2.1.1 KURSUS 

Memaparkan Senarai Kursus/Program  yang Ditawarkan 
 

2.1.1 MUAT TURUN 

Memaparkan Senarai Dokumen berkaitan kursus/ program  
 

2.1.1 CARIAN 

Memaparkan Senarai Peserta PSH Politeknik  

 

2.1.1 LOG OUT   

Keluar dari Sistem 
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2.0 MENU UTAMA 

 

2.1 PENDAFTARAN 

    

2.1.1 Sub Menu Penawaran  

(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan) 

 
                                           2.1.1.1 Pilih senarai kursus/ program yang telah dimohon 

(senarai kursus/ program hanya dipaparkan bagi 
pemohon yang belum ditawar@ didaftar) 

 

 
      

2.1.1.2 Klik butang TAWAR untuk melaksanakan 
proses penawaran 
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2.1.1.3 Klik butang BATAL untuk membatalkan 
penawaran pemohon berkenaan. 

 

2.1.2 Sub Menu Daftar Peserta 

(Pengarah & Timbalan Pengarah Tidak dipaparkan) 

 

2.1.2.1 Pilih senarai kursus yang telah ditawarkan  

(senarai kursus hanya dipaparkan bagi 
pemohon yang belum didaftar sahaja)  

 

 
2.1.2.2 Klik butang DAFTAR pada setiap peserta untuk 

melaksanakan proses pendaftaran peserta.  

 

 
 

2.1.2.3 Klik butang BATAL untuk membatalkan 
pendaftaran peserta berkenaan. 
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2.1.3 Sub Menu Senarai Pemohon 

 

2.1.3.1 Pilih senarai kursus yang telah dimohon dan senarai 
pemohon akan dipaparkan 

 

                   
 

2.1.3.2 Klik butang CETAK untuk muat turun senarai 
permohonan kursus berkenaan. 

 

2.1.4 Sub Menu Senarai Penawaran 

 

2.1.4.1 Pilih senarai kursus bagi pemohon yang telah 
ditawarkan dan senarai pemohon akan dipaparkan. 
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2.1.4.2 Klik butang CETAK untuk muat turun senarai 
permohonan kursus berkenaan yang telah 
ditawarkan berkursus. 

 

2.1.5 Sub Menu Senarai Peserta 

 

2.1.5.1 Pilih senarai kursus yang telah didaftarkan peserta 
kursus dan senarai peserta akan dipaparkan. 

 

 
2.1.5.2 Klik butang di bawah: 

 
untuk mengemaskini maklumat pemohon 
berkenaan. 

 

2.1.5.3 Klik butang di bawah: 

 
untuk mengemaskini penilaian kursus berkenaan. 
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2.1.6 Sub Menu Peserta Teraktif 

 

2.1.6.1 Klik Sub Menu PESERTA TERAKTIF dan senarai 
peserta teraktif akan dipaparkan. 

 

 
2.1.6.2 Klik butang di bawah: 

 
untuk muat turun senarai yang dipaparkan. 

 

 

2.2 MENU STATISTIK  

 

2.2.1 Sub Menu Pendaftaran All 

2.2.1.5 Disenaraikan senarai mengikut politeknik dan paparan 
akan ditunjukkan seperti di bawah 

 

 
2.2.1.6 Klik butang di bawah: 

 
   untuk Susunan Peserta Tertinggi senarai yang dipaparkan. 
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2.2.2 Sub Menu Permohonan  

 

2.2.2.1 Disenaraikan senarai mengikut kursus dan paparan 
akan ditunjukkan seperti di bawah 

 

 
 

2.2.2.2 Klik butang di bawah untuk muat turun statistik yang 
dipaparkan: 

 
 

2.2.3 Sub Menu Pendaftaran 

 

2.2.3.1 Disenaraikan senarai mengikut kursus dan paparan 
akan ditunjukkan seperti di bawah 

 

 
 

2.2.3.2 Klik butang di bawah untuk muat turun statistik yang 
dipaparkan: 
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2.2.4 Sub Menu Tahun 2021 

 

2.2.4.1 Senarai graf statistik pelaksanaan PSH akan dipaparkan 

 

 
2.2.4.2 Klik butang di bawah: 

 
untuk muat turun graf yang dipaparkan dalam bentuk 
imej. 
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2.3 MENU LAPORAN  

 

2.3.1 Sub Menu 2021 

 

2.3.1.1 Laporan pelaksanaan PSH 2021 akan dipaparkan. 

 

 
 

2.3.1.2 Pilih dan klik pautan dalam sub menu 2021, Laporan 
Pelaksanaan Kursus Pembelajaran Sepanjang Hayat (PSH) 
akan terpapar. 

 

2.3.1.3 Klik menu yang tersedia di dalam paparan sub menu 2021 
untuk papar dan muat turun statistik dan juga laporan 
pencapaian sukuan yang dikehendaki . 
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2.4 KURSUS 

 

2.4.1 Sub menu Senarai Tahun 2021 

 

2.4.1.1 Disenaraikan senarai kursus yang ditawarkan mengikut 
bulan dan paparan akan ditunjukkan seperti di bawah 

 

 
 

2.4.1.2 Klik pautan di bawah: 

 
untuk tambah senarai kursus PSH baharu. 

 

2.4.1.3 Klik butang di bawah: 

 
untuk kemaskini senarai yang dipaparkan. 

 

2.4.1.3.1 Maklumat kursus yang telah dimasukkan 
paparan akan ditunjukkan seperti di bawah. 
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2.4.1.3.2 Perubahan Tajuk dan Objektif kursus/ program 
boleh dipaparan ini. 

 

2.4.1.3.3 Klik palang TARIKH & MASA paparan akan 
ditunjukkan seperti di bawah. 

 

 
 

2.4.1.3.4 Pastikan semua maklumat berkaitan 
dikemaskinikan. 

 

2.4.1.3.5 Klik palang PENSYARAH & PENYELARAS 
paparan akan ditunjukkan seperti di bawah. 

 

 
 

2.4.1.3.6 Pilih senarai pegawai untuk Pelantikan sebagai 
tenaga pengajar, pembantu atau penyelaras. 
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2.4.1.3.7 Klik palang KOLABORASI DAN SENARAI 
PESERTA paparan akan ditunjukkan seperti di 
bawah. 

 

 
 

2.4.1.3.8 Pastikan maklumat berkaitan dikemaskinikan. 

 

2.4.1.4 Klik butang di bawah: 

 
untuk Padam senarai yang dipaparkan. 

 

 

2.4.2 Sub Menu Senarai Catatan/ Komen 

(Sumber Penilaian Kursus) 

 

2.4.2.1 Paparan Catatan @ Komen dari Penilaian Kursus akan 
ditunjukkan seperti di bawah 
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2.5 MUAT TURUN 

 

2.5.1 Sub Menu FRP Pensyarah Utama  

(Administrator sahaja dipaparkan) 

 

2.5.1.1 Senarai kursus yang telah dilantik ke atas pegawai 
berkenaan dan paparan akan ditunjukkan seperti di bawah 

 

 
 

 

2.6 MENU CARIAN 

 

2.6.1 Sub Menu Peserta 

 

2.6.1.1 Klik pada CARIAN, paparan di bawah akan dipaparkan. 
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2.6.1.2 Klik butang di bawah: 

 
untuk kemaskini maklumat peserta dan paparan di 
bawah akan ditunjukkan 

 

 
 

 

2.7 LOG OUT 

 

2.7.1 Jika ingin menamatkan sistem, klik pada Log Out. 
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Manual Pengguna  

BORANG PERMOHONAN eBORANG 

Sistem Maklumat ePSH Politeknik 
Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti 
Kementerian Pengajian Tinggi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
BAHAGIAN KOLABORASI INDUSTRI DAN KOMUNITI, 
JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI 
KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI 
Laman Web  : www.mypolycc.edu.my/  
Emel  : admin@ mypolycc.edu.my 
No. Tel            : 03 8888 3511 
No. Faks         : 03 8888 5625 

 

http://www.mypolycc.edu.my/
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A. PEMOHON SEMASA/ AKTIF 
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1.0 PAUTAN SISTEM ePSH POLITEKNIK 

 

2.1 Buka Laman Web Sistem Permohonan eBorang PSH Politeknik 

menggunakan alamat URL di bawah: 

 

 

 

2.1 Login 

 

 
 

2.1 Paparan antaramuka di bawah akan muncul selepas LOGIN 

 

 

 https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/borang/ 

Taipkan No. Kad 

Pengenalan @ ID 

https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/borang/
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2.1 Terdapat 6 menu utama e-PSH iaitu: 

 

2.1.1 KURSUS BULAN 

Memaparkan Takwim Kursus/ Program mengikut Bulan  

 

2.1.1 KURSUS MENGIKUT BULAN 

Memaparkan Takwim Kursus/ Program mengikut Negeri,  
Politeknik dan Bulan 

 

2.1.1 KURSUS MENGIKUT BIDANG 

Memaparkan Takwim Kursus/ Program mengikut Negeri, 
Politeknik dan Bidang  

 

2.1.1 SEMAKAN KURSUS DIHADIRI 

Memaparkan Senarai Kursus/Program  yang telah dihadiri/ 
dimohon  

 

2.1.1 PENILAIAN KURSUS  

Memaparkan Penilaian Kurus/ Program yang telah dihadiri 

 

2.1.1 LOG OUT   

Keluar dari Sistem 
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2.0 MENU UTAMA 

 

2.1 KURSUS BULAN 

 

2.1.1 Senarai kursus/ program yang ditawarkan mengikut bulan akan 
terpapar. 

2.1.2 Pengguna hanya perlu membuat pilihan Nama Kursus, Politeknik dan 
Bulan seperti paparan di bawah 

 

 
   

2.1.3 Fungsi carian kursus dengan menaipkan kata kunci pada: 
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2.1.4 Setelah Klik pada butang : 

 

paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di 

bawah: 

 

                      

      

2.1.5 Klik butang di bawah untuk pengesahan permohonan: 

 
2.1.6 Paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di 

bawah: 
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2.1.7 Klik butang CETAK SALINAN BORANG untuk salinan 
permohonan kursus berkaitan. 

 

 
 

 

2.2 KURSUS MENGIKUT BULAN 

 

2.2.1 Senarai kursus/ program yang ditawarkan mengikut Negeri,  
Politeknik dan Bulan akan terpapar 

2.2.2 Pengguna hanya perlu membuat pilihan Negeri, Politeknik dan Bulan 
seperti paparan di bawah 

 

 
 

2.2.3 Klik butang di bawah: 

 

Untuk pilihan kursus/ program yang hendak dipohon. 

 

 



 

m/s 68  

2.2.4 Setelah Klik pada butang : 

 

paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di 

bawah: 

 

 

 

2.2.5 Klik butang di bawah untuk pengesahan permohonan: 

 
2.2.6 Paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di 

bawah: 

 

       



 

m/s 69  

2.2.7 Klik butang CETAK SALINAN BORANG untuk salinan permohonan 
kursus berkaitan. 

 

 
 

 

2.2 KURSUS MENGIKUT BIDANG  

 

2.3.1 Senarai kursus/ program yang ditawarkan mengikut Negeri,  
Politeknik dan Bidang akan terpapar 

2.3.2 Pengguna hanya perlu membuat pilihan Negeri, Politeknik dan 
Bidang seperti paparan di bawah 

 

 
 

2.3.3 Klik butang di bawah: 

 

Untuk pilihan kursus/ program yang hendak dipohon. 
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2.3.4 Setelah Klik pada butang : 

 

paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di 

bawah: 

 

 

 

2.3.5 Klik butang di bawah untuk pengesahan permohonan: 

 
2.3.6 Paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti 

di bawah: 
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2.2.7 Klik butang CETAK SALINAN BORANG untuk salinan 
permohonan kursus berkaitan. 

 

 
 

 

2.3 SEMAKAN KURSUS DIHADIRI 

 

2.3.1 Senarai kursus yang telah dimohon/dihadiri akan terpapar. Ini 
bertujuan untuk memaparkan senarai kursus yang telah 
dipohon oleh pengguna. 

 

 
 

2.3.2 Klik butang di bawah: 

 
Untuk melaksanakan proses cetakan salinan permohonan. 

 

2.3.3 Klik butang di bawah: 

 
untuk memadamkan rekod permohonan (ikon hanya dipaparkan 
bagi kursus dalam status Sedang Diproses sahaja). 
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2.4 PENILAIAN 

 

2.4.1 Senarai tajuk kursus/ program akan dipaparkan 

 

 
 

2.4.2 Klik butang di bawah : 

 
untuk melaksanakan proses penilaian (paparan seperti di bawah). 

 

 
 

2.4.3 Klik butang di bawah : 

 
setelah selesai melaksanakan proses penilaian. 
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2.5 LOG OUT 

 

1.1.1 Jika ingin menamatkan sistem, klik pada Log Out. 
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B. PEMOHON BARU 
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1.0 PAUTAN SISTEM ePSH POLITEKNIK 

 

1.1 Buka Laman Web Sistem Permohonan eBorang Politeknik menggunakan 

alamat URL di bawah: 

 

 

 

1.2 Login 

 

 
 

1.3 Paparan antaramuka di bawah akan muncul selepas LOGIN 

 

 

 https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/borang/ 

Taipkan No. Kad 

Pengenalan @ ID 

https://app.mypolycc.edu.my/epsh/poli/borang/
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1.4 Terdapat 6 menu utama e-PSH iaitu: 

 

1.4.1 KURSUS BULAN 

Memaparkan Takwim Kursus/ Program mengikut Bulan  

 

1.4.2 KURSUS MENGIKUT BULAN 

Memaparkan Takwim Kursus/ Program mengikut Negeri,  
Politeknik dan Bulan 

 

1.4.3 KURSUS MENGIKUT BIDANG 

Memaparkan Takwim Kursus/ Program mengikut Negeri, 
Politeknik dan Bidang  

 

1.4.4 SEMAKAN KURSUS DIHADIRI 

Memaparkan Senarai Kursus/Program  yang telah dihadiri/ 
dimohon  

 

1.4.5 PENILAIAN KURSUS  

Memaparkan Penilaian Kurus/ Program yang telah dihadiri 

 

1.4.6 LOG OUT   

Keluar dari Sistem 
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2.0 MENU UTAMA 

 

2.1 KURSUS BULAN 

 

2.1.1 Pengguna yang PERTAMA KALI akses ke sistem ini, Takwim Kursus 
PSH Tahun semasa akan dipaparkan.  

2.1.2 Pengguna hanya perlu membuat pilihan Nama Kursus, Politeknik 
dan Bulan seperti paparan di bawah 

 

 
   

2.1.3 Fungsi carian kursus dengan menaipkan kata kunci pada: 
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2.1.4 Setelah Klik pada butang : 

 

paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan. 

 

2.1.5 2.1.5 Pengguna perlu mengisi butiran maklumat yang berkenaan 
(untuk permohonan pertama kali). 

   

 

                           

2.1.6 Ruangan yang bertanda (*) MESTI diisi. Setelah memenuhi 
maklumat diri klik butang HANTAR  

 
dan paparan seterusnya akan ditunjukkan  
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2.1.7 Paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di 
bawah: 

                                 

 
 

2.1.8 Klik butang CETAK SALINAN BORANG untuk rujukan pengguna. 
Jika tidak, klik menu KURSUS BULAN dan Takwim Kursus PSH 
Tahun Semasa akan dipaparkan. Ikuti langkah 2.1.2 untuk 
proses permohonan kursus seterusnya 

 

 
 

2.2 KURSUS MENGIKUT BULAN 

 

2.2.1 Senarai kursus/ program yang ditawarkan mengikut Negeri, 
Politeknik dan Bulan akan terpapar 

2.2.2 Pengguna hanya perlu membuat pilihan Negeri, Politeknik dan 
Bulan seperti paparan di bawah 
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2.2.3 Klik butang di bawah: 

 

Untuk pilihan kursus/ program yang hendak dipohon. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

m/s 81  

2.2.4 Setelah Klik pada butang : 

 

paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di 

bawah: 

 

2.2.5 Klik butang di bawah untuk pengesahan permohonan:  

 

 
 

2.2.6 Paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di 
bawah 
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2.2.7 Klik butang CETAK SALINAN BORANG untuk salinan permohonan 
kursus berkaitan. 

 

 
 

2.3 KURSUS MENGIKUT BIDANG  

 

2.3.1 Senarai kursus/ program yang ditawarkan mengikut Negeri,  
Politeknik dan Bidang akan terpapar 

2.3.2 Pengguna hanya perlu membuat pilihan Negeri, Politeknik dan 
Bidang seperti paparan di bawah 

 

 
 

2.3.3 Klik butang di bawah: 

 

Untuk pilihan kursus/ program yang hendak dipohon. 
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2.3.4 Setelah Klik pada butang: 

 

paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti di 

bawah: 

 

 

 

2.3.5 Klik butang di bawah untuk pengesahan permohonan: 

 
Paparan borang pemohonan kursus akan dipaparkan seperti 
di bawah: 
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2.3.6 Klik butang CETAK SALINAN BORANG untuk salinan permohonan 
kursus berkaitan. 

 

 
 

2.4 SEMAKAN KURSUS DIHADIRI 

 

2.4.1 Senarai kursus yang telah dimohon/dihadiri akan terpapar. Ini 
bertujuan untuk memaparkan senarai kursus yang telah dipohon 
oleh pengguna. 

 

 
 

2.4.2 Klik butang di bawah: 

 
Untuk melaksanakan proses cetakan salinan permohonan. 

 

2.4.3 Klik butang di bawah: 

 
untuk memadamkan rekod permohonan (ikon hanya dipaparkan 
bagi kursus dalam status Sedang Diproses sahaja). 
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2.5 PENILAIAN 

 

2.5.1 Senarai tajuk kursus/ program akan dipaparkan 

 

 
 

2.5.2 Klik butang di bawah : 

 
untuk melaksanakan proses penilaian (paparan seperti di bawah). 

 

 
 

2.5.3 Klik butang di bawah : 

 
setelah selesai melaksanakan proses penilaian. 
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2.6 LOG OUT 

 

1.1.2 Jika ingin menamatkan sistem, klik pada Log Out. 
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