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PRAKATA 

 
Bahagian Instruksional dan Pembelajaran Digital (BIPD), Jabatan Pendidikan Politeknik dan 
Kolej Komuniti (JPPKK) ingin merakamkan ucapan terima kasih di atas segala komitmen dan 
sokongan semua pihak di dalam pembangunan Buku Panduan Pelaksanaan Latihan 
Industri (LI) Edaran Pelajar Kolej Komuniti Malaysia Edisi 2024 ini. 

Buku panduan ini merupakan rujukan pelajar bagi memudahkan pelajar Kolej Komuniti 
Malaysia yang bakal menjalani Latihan Industri (LI) untuk memahami proses dan prosedur 
pelaksanaan LI dengan lebih mudah. 

Buku panduan ini dihasilkan merangkumi keseluruhan prosedur dan peraturan LI bermula dari 
panduan sebelum LI, semasa LI dan sehingga selepas tamat LI. Panduan dan maklumat LI 
disusun secara ringkas bagi memudahkan pelajar mengingati dan memahami maklumat 
penting berkaitan LI. 

Setinggi-tinggi penghargaan dan ucapan terima kasih kepada ahli jawatankuasa serta semua 
pihak yang telah sama-sama terlibat dalam penerbitan buku panduan ini. Semoga ianya dapat 
dimanfaatkan sebaiknya dalam memperkasa pelaksanaan LI di Kolej Komuniti Malaysia 
disamping menjadi pendorong untuk melahirkan graduan TVET yang berkualiti dan holistik, 
bercirikan keusahawanan dan seimbang selaras dengan Hasrat Pelan Pembangunan 
Pendidikan Malaysia (Pendidikan Tinggi) 2015-2025 dan Pelan Strategik Politeknik dan Kolej 
Komuniti 2018-2025. 

 

Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti 
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LATIHAN INDUSTRI (LI) 

1.0 PENGENALAN LATIHAN INDUSTRI 

Merujuk kepada penempatan pelajar di sesebuah organisasi untuk menjalankan latihan 
praktikal yang diselia dalam industri yang dipilih, sama ada di luar ataupun di dalam negara, 
dalam jangka masa yang ditetapkan sebelum mereka dianugerahkan Sijil, Diploma atau 
Ijazah Sarjana Muda (KPT, 2010). 

❖ Merupakan salah satu syarat WAJIB ke atas setiap pelajar sebelum layak 
dianugerahkan SIJIL KEMAHIRAN. 

❖ Menjalani LI selama 16 minggu (SUT40038/SUT40028/SLI4018), 6 bulan 
(SUT300410) atau 8 minggu (SUT40014).  
Nota: Tertakluk kepada dokumen kurikulum yang sedang berkuat kuasa. 

❖ Jika pelajar Gagal LI kali pertama, pelajar perlu mengulang semula LI dan jika Gagal 
LI kali kedua, pelajar dikenakan GAGAL BERHENTI. 

2.0 MATLAMAT LATIHAN INDUSTRI 

Membolehkan pelajar mendapat pengalaman di industri yang berkaitan untuk melahirkan 
graduan yang kompeten dan berdaya saing bagi memenuhi keperluan semasa negara. 

3.0 OBJEKTIF LATIHAN INDUSTRI 
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STRUKTUR LATIHAN 
 
SUT40014/SUT40038/SUT40028/SLI4018 
 
 
 

 

 

 

 

 

SUT40014/SUT4003 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.0 PELAKSANAAN SEBELUM MENJALANI LATIHAN INDUSTRI 
 
Kod Kursus: SUT 40014 / SUT 40038/ SUT 300410 / SUT 40028 

 

Syarat Kelayakan Menjalani LI: 
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Dokumen yang perlu disediakan sebelum pelajar menjalani LI: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

4 

 

Surat Permohonan Penempatan LI: 

 

  



 

5 

 

Borang Jawapan Penerimaan Pelajar (BJPP): 

  



 

6 

 

Borang Cadangan Bidang Tugas: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Bidang tugas bagi program lain sila rujuk kepada program masing-masing. 
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Borang Aku Janji Pelajar: 

  



 

8 

 

Borang Perakuan Lepas Tanggung (Pelajar): 

 

  



 

9 

 

Borang Perakuan Lepas Tanggung (Ibu Bapa/Penjaga): 

 

  



 

10 

 

Surat Penempatan LI: 

  



 

11 

 

  



 

12 

 

Surat Lapor Diri LI Pelajar: 
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TAKLIMAT 1 LI 

Pelajar WAJIB menghadiri Taklimat 1 LI: 

 

● Taklimat 1* 

● Taklimat 2* 

*Bagi kod kursus SUT40028, pelajar WAJIB hadir bersama penjaga/ibu bapa. 

 

PROSEDUR PERMOHONAN TEMPAT LI 

Prosedur permohonan penempatan adalah seperti berikut:  

1. Pelajar menghantar Surat Permohonan Penempatan LI kepada industri berkenaan 

berserta BJPP Resume dan Borang Cadangan Bidang Tugas. 

2. Pihak industri mengembalikan BJPP dan Borang Cadangan Bidang Tugas kepada 

institusi atau pelajar untuk difailkan. 

3. Sekiranya industri bersetuju atau menolak permohonan, PPIA/PHLIP akan 

memaklumkan kepada pelajar. 

4. Bagi permohonan yang ditolak, pelajar perlu membuat permohonan penempatan yang 

baharu. 

5. PPIA/PHLIP merekod dan mengemas kini penempatan LI pelajar ke dalam aplikasi 

sistem (CCMS). 

6. Tempoh permohonan untuk mendapat penempatan LI pelajar adalah tertakluk kepada 

ketetapan di kolej komuniti masing-masing. 

 

KRITERIA PEMILIHAN PENEMPATAN LI 

Pelajar perlu mempertimbangkan perkara-perkara seperti berikut semasa membuat 

permohonan penempatan LI:  

1. Industri berkaitan dengan bidang program pengajian dan mempunyai lesen 

perniagaan yang sah. 

2. Keselamatan dan kesihatan industri tersebut termasuk persekitaran kerja dan sosial 

yang sihat. 

3. Bayaran elaun. 

4. Kemudahan penginapan dan/atau pengangkutan yang disediakan oleh industri.  

5. Kemudahan pergerakan dan penginapan dari tempat tinggal ke tempat LI. 

 

PROSES PERMOHONAN TEMPAT LI 
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CARTA ALIR PERMOHONAN LI 
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TAKLIMAT 2 LI 

Pelajar WAJIB menghadiri Taklimat 2 (tentang etika melapor diri dan peraturan semasa 

menjalani LI): 

1. Etika melapor diri LI di industri. 

2. Peraturan dan disiplin pelajar semasa LI. 

3. Pencapaian Hasil Pembelajaran Kursus (CLO) termasuk semua komponen penilaian 

berserta rubrik. 

4. Pengurusan dan penilaian semasa dan selepas LI. 

5. Panduan penulisan Buku Log LI (Laporan Harian). 

6. Panduan penulisan Laporan Akhir LI. 

7. Perancangan aktiviti LI seperti jadual di bawah: 

 

Jadual 1: Perancangan Aktiviti LI bagi Kursus LI Sijil Kolej Komuniti 

(SUT 40014)** 

 

Minggu Aktiviti/Tugas Dokumen 

1 - 2 Pelajar melapor diri di industri dan 
menghantar Kad Pengesahan Lapor Diri / 
Borang Pengesahan Lapor diri ke 
PPIA/PHLIP. 

Kad Pengesahan Lapor 
Diri / Borang Pengesahan 

Lapor Diri 

1 - 8 Pelajar menulis Buku Log LI dan 
mendapatkan pengesahan Penyelia 
Industri setiap minggu. 

Buku Log LI 

*6 - 8 Pensyarah Pemantau melaksanakan 
pemantauan LI pelajar 

- 

Penyelia Industri menilai dan 
melengkapkan Borang Penilaian Industri 
serta menghantar ke kolej komuniti melalui 
emel/faks/secara dalam talian 

- 

8 Pelajar menghantar Surat Pengesahan 
Tamat LI kepada Penyelia Industri untuk 
pengesahan 

Surat Pengesahan Tamat 
LI 

9 - 10 
Pelajar menghantar Buku Log LI beserta 
Surat Pengesahan Tamat LI ke kolej 
komuniti mengikut kaedah/medium yang 
yang telah ditetapkan 

1. Buku Log LI 

2. Laporan Akhir 

3. Surat 

Pengesahan 

Tamat LI 

*Tertakluk kepada perubahan Takwim Pelaksanaan LI kolej komuniti dalam sesi semasa. 

**Tertakluk kepada perubahan kurikulum dan silibus yang sedang berkuat kuasa.  
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Jadual 2: Perancangan Aktiviti LI bagi Kursus LI Sijil Asas Kolej Komuniti 

(SUT 40028)** 

 

Minggu Aktiviti/Tugas Dokumen 

1 - 2 Pelajar melapor diri di industri dan 
menghantar Kad Pengesahan Lapor Diri / 
Borang Pengesahan Lapor diri ke 
PPIA/PHLIP. 

Kad Pengesahan Lapor 
Diri / Borang Pengesahan 

Lapor Diri 

1 - 16 Pelajar menjalani LI di industri. - 

*8 - 16 Pensyarah Pemantau melaksanakan 
pemantauan LI pelajar. 

- 

Penyelia Industri menilai dan 
melengkapkan Borang Penilaian Industri 
serta menghantar ke kolej komuniti melalui 
emel/faks/secara dalam talian. 

- 

16 Pelajar menghantar Surat Pengesahan 
Tamat LI kepada Penyelia Industri untuk 
pengesahan. 

Surat Pengesahan Tamat 
LI 

17 - 18 Pelajar menghantar Surat Pengesahan 
Tamat LI kepada institusi melalui 
kaedah/medium yang ditetapkan. 

Surat Pengesahan Tamat 
LI 
 

*Tertakluk kepada perubahan Takwim Pelaksanaan LI kolej komuniti dalam sesi semasa. 

**Tertakluk kepada perubahan kurikulum dan silibus yang sedang berkuat kuasa. 

 

Jadual 3: Perancangan Aktiviti LI bagi Kursus LI Sijil Kolej Komuniti 

(SUT 40038)** 

 

Minggu Aktiviti/Tugas Dokumen 

1 - 2 Pelajar melapor diri di industri dan 
menghantar Kad Pengesahan Lapor Diri / 
Borang Pengesahan Lapor diri ke 
PPIA/PHLIP. 

Kad Pengesahan Lapor 
Diri / Borang Pengesahan 

Lapor Diri 

1 - 16 Pelajar menulis Buku Log LI dan 
mendapatkan pengesahan Penyelia 
Industri setiap minggu. 

Buku Log LI 

*8 - 16 Pensyarah Pemantau melaksanakan 
pemantauan LI pelajar. 

- 

Penyelia Industri menilai dan 
melengkapkan Borang Penilaian Industri 
serta menghantar ke kolej komuniti melalui 
emel/faks/secara dalam talian. 

- 

16 Pelajar menghantar Surat Pengesahan 
Tamat LI kepada Penyelia Industri untuk 
pengesahan. 

Surat Pengesahan Tamat 
LI 



 

17 

 

Minggu Aktiviti/Tugas Dokumen 

17 - 18 
Pelajar menghantar Buku Log LI beserta 
Surat Pengesahan Tamat LI ke kolej 
komuniti mengikut kaedah/medium yang 
yang telah ditetapkan. 

1. Buku Log LI 

2. Laporan Akhir 

3. Surat 

Pengesahan 

Tamat LI 

*Tertakluk kepada perubahan Takwim Pelaksanaan LI kolej komuniti dalam sesi semasa. 

**Tertakluk kepada perubahan kurikulum dan silibus yang sedang berkuat kuasa. 

 

Jadual 4: Perancangan Aktiviti LI bagi Kursus LI Sijil Kolej Komuniti 

(SUT 300410)** 

 

Minggu Aktiviti/tugas Dokumen 

1 - 2 Pelajar melapor diri di industri dan 
menghantar Kad Pengesahan Lapor Diri / 
Borang Pengesahan Lapor diri ke 
PPIA/PHLIP. 

Kad Pengesahan Lapor 
Diri / Borang Pengesahan 

Lapor Diri 

1 - 24 Pelajar menulis Buku Log LI dan 
mendapatkan pengesahan Penyelia 
Industri setiap minggu. 

Buku Log LI 

*10 - 24 Pensyarah Pemantau melaksanakan 
pemantauan LI pelajar. 

- 

Penyelia Industri menilai dan 
melengkapkan Borang Penilaian Industri 
serta menghantar ke kolej komuniti melalui 
emel/faks/secara dalam talian. 

- 

24 Pelajar menghantar Surat Pengesahan 
Tamat LI kepada Penyelia Industri untuk 
pengesahan. 

Surat Pengesahan Tamat 
LI 

25 - 26 Pelajar menghantar Buku Log LI beserta 
Surat Pengesahan Tamat LI ke kolej 
komuniti mengikut kaedah/medium yang 
yang telah ditetapkan. 

1. Buku Log LI 

2. Laporan Akhir 

3. Surat 

Pengesahan 

Tamat LI 

*Tertakluk kepada perubahan Takwim Pelaksanaan LI kolej komuniti dalam sesi semasa. 

**Tertakluk kepada perubahan kurikulum dan silibus yang sedang berkuat kuasa. 

  



 

18 

 

PROSEDUR PENOLAKAN TAWARAN PENEMPATAN LI 

1. Pelajar hendaklah mendapatkan khidmat nasihat daripada PPIA/PHLIP sebelum apa-

apa tindakan penolakan dibuat. 

2. Pelajar hendaklah membuat penolakan tawaran penempatan LI secara bertulis 

kepada industri (surat rasmi). 

3. Pelajar perlu memastikan pihak industri mengambil maklum berkenaan penolakan dan 

telah menerima surat penolakan daripada pelajar. 

 

BAYARAN ELAUN / IMBUHAN 

Pihak industri digalakkan memberi elaun dan kemudahan yang bersesuaian kepada pelajar 

yang menjalani LI dengan organisasi/industri mereka. 

 

DOKUMEN PELEPASAN (INDEMNITY) INDUSTRI  

1. Kolej komuniti TIDAK dibenarkan menandatangani atau terlibat dalam sebarang 
pengesahan dokumen/borang berkaitan ‘indemnity’ yang dikeluarkan oleh pihak 
industri bagi tujuan LI pelajar. 

2. Sekiranya ‘indemnity’ tersebut melibatkan persetujuan antara pelajar dan industri, 
JPPKK dan kolej komuniti tidak akan bertanggungjawab dalam sebarang isu/kes 
berbangkit 

 

PERLINDUNGAN TAKAFUL/INSURANS 

Semua pelajar WAJIB dilindungi takaful/insurans sepanjang tempoh menjalani LI. Pelajar 

bertanggungjawab memperbaharui takaful/insurans yang telah tamat tempoh melalui Unit 

Pembangunan Pelajar. 

 

BUKU LOG LI 

1. Pelajar WAJIB mempunyai Buku Log LI sebelum menjalani LI. 

2. Tugasan harian yang dilaksanakan setiap hari sepanjang menjalani LI perlu dicatat 

dalam Buku Log LI. 

3. Buku Log LI akan disemak dan dinilai oleh penyelia industri pada setiap minggu. 
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5.0 PELAKSANAAN SEMASA MENJALANI LATIHAN INDUSTRI 
 

PERANAN DAN TANGGUNGJAWAB PELAJAR SEMASA LI 

1. Melapor Diri di Tempat LI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Dokumen Semasa Melapor Diri 

Dokumen berikut perlu dibawa oleh pelajar semasa melapor diri ke tempat latihan: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Kegagalan Melapor Diri 
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4. Tempoh LI 

Pelajar perlu ambil maklum tentang tarikh melapor diri dan tarikh tamat LI yang telah 

ditetapkan. Pelajar tidak dibenarkan membuat sebarang perubahan pada tarikh 

tersebut. Tempoh bagi pelajar menjalani LI adalah seperti jadual di bawah: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

               ** Tertakluk kepada pindaan.  

 

5. Tanggungjawab Pelajar Semasa di Tempat LI 

a. Pengesahan Lapor Diri 
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b. Cuti   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Takaful/Insurans 
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d. Penulisan Buku Log LI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e. Penulisan Laporan Akhir Latihan Industri 

i. Laporan ini merupakan rumusan kepada keseluruhan kemajuan kerja 

yang dilalui oleh pelajar sepanjang tempoh LI 

 

f. Disiplin 

i. Mengurus tempat kediaman dan pengangkutan di tempat LI. 

ii. Menjaga keselamatan diri semasa LI. 

iii. Mematuhi segala peraturan di LI. 

iv. Mematuhi Akta Institusi-institusi Pelajaran (Tatatertib 1976) (Akta 174) 

dan sebarang peraturan kolej komuniti yang sedang berkuat kuasa. 

v. Mematuhi masa berkerja dan kehadiran penuh pada hari-hari berkerja di 

industri. 

vi. Melaksanakan tugas dan tanggungjawab yang ditentukan oleh industri. 

vii. Menjaga kerahsiaan maklumat dan nama baik kolej komuniti dan industri 

serta tidak merosakkan atau menyalahgunakan sebarang harta benda 

kepunyaan industri. 

viii. Memberi kerjasama kepada industri sepanjang masa. 

ix. Menghubungi pihak kolej dengan kadar segera sekiranya menghadapi 

masalah. 
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x. Mempamerkan sikap positif dan melaksanakan tugas lain sebagaimana 

yang diarahkan oleh pihak industri. 

xi. Menjalin hubungan baik dengan industri untuk persediaan alam 

pekerjaan. 

xii. Melengkapkan semua komponen penilaian LI dalam tempoh yang 

ditetapkan. 

 

g. Etika 

i. Tidak dibenarkan berambut panjang (lelaki) dan mestilah berimej 

sebagai seorang pelajar kolej komuniti. 

ii. Pelajar perempuan WAJIB berpakaian sopan dan berpakaian menutup 

aurat. 

iii. Pakaian hendaklah mengikut kesesuaian tempat latihan. 

iv. Menjalin hubungan baik dengan kakitangan industri. 

v. Tidak dibenarkan bermain telefon bimbit semasa waktu bekerja. 

Contoh: bermain permainan video, kemaskini media sosial peribadi dan 

sebagainya. 

vi. Elakkan membawa masalah peribadi ke tempat latihan. Contoh: 

Masalah Percintaan. 

vii. Pihak kolej komuniti tidak akan bertanggungjawab atas salah laku 

pelajar yang menyebabkan kerugian kepada industri dalam bentuk 

kerosakan, kebakaran, gangguan seksual, pendedahan maklumat 

rahsia industri, pelakuan jenayah kecurian dan penyalahgunaan dadah. 

 

6.0 PELAKSANAAN SELEPAS MENJALANI LATIHAN INDUSTRI 
 

PERANAN DAN TANGGUNGJAWAB PELAJAR SELEPAS MENJALANI LI 

 
Menyerahkan semua dokumen penilaian yang berkaitan (pengesahan tamat LI, Buku Log LI 

dan Laporan Akhir LI) mengikut kaedah yang bersesuaian kepada pengurusan LI kolej 

komuniti dalam tempoh yang ditetapkan. Pelajar perlu memastikan Surat Pengesahan Tamat 

LI ditandatangani dan dicap oleh Penyelia Industri sebagai bukti tamat LI.  
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7.0 PROSEDUR, PERATURAN, DISIPLIN DAN TATATERTIB 
 

PENDAHULUAN 

Bab ini menerangkan secara terperinci berkaitan prosedur pentadbiran dan peraturan 

berkenaan disiplin yang perlu dipatuhi oleh pelajar sepenuhnya sepanjang tempoh LI. 

 

PERTUKARAN TEMPAT LI 

Pertukaran tempat LI adalah TIDAK DIBENARKAN selepas pelajar melapor diri di industri. 

Pelajar yang bertukar tempat latihan tanpa kebenaran kolej komuniti adalah melanggar 

peraturan LI dan boleh dikenakan status GAGAL LI.  

Pertukaran tempat LI hanya akan dipertimbangkan atas alasan yang munasabah seperti 

masalah kesihatan, gangguan seksual di tempat latihan dan lain-lain setelah mendapat 

kebenaran bertulis daripada kolej komuniti dengan persetujuan industri. Prosedur pertukaran 

tempat LI adalah seperti berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PENGLIBATAN PELAJAR 

1. Aktiviti Mewakili Institusi/Negeri/Negara 

Pelepasan pelajar untuk terlibat dalam sebarang aktiviti adalah tertakluk kepada 

kelulusan pihak industri. Pelanjutan tempoh latihan industri adalah tertakluk kepada 

persetujuan bersama industri dan kolej komuniti. 
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2. Aktiviti Bersama Industri 

 

3. Cuti Pelajar 

Pelajar yang menjalani LI hendaklah sentiasa mematuhi peraturan hari dan waktu bekerja 

industri berkenaan. Merujuk kepada Dasar Latihan Industri Institusi Pengajian Tinggi yang 

dikeluarkan oleh KPT (2010), pelajar TIDAK DIBENARKAN mengambil cuti semasa 

menjalani LI KECUALI dengan kelulusan industri. Permohonan cuti boleh dimohon secara 

terus kepada pihak industri. Pelajar perlu mematuhi keputusan industri sama ada permohonan 

cuti diluluskan atau sebaliknya. Pelajar dikehendaki merekodkan cuti berkenaan di dalam 

Buku Log LI. 

 

a) Cuti Kecemasan 

Cuti Kecemasan adalah merujuk kepada perkara berikut: 
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b) Cuti Sakit / Cuti Kuarantin 

Pelajar yang mengalami masalah kesihatan atau terlibat dengan kemalangan dan 

mendapatkan rawatan di hospital / klinik kerajaan atau swasta, perlu mematuhi 

prosedur berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

c) Bekerja Dari Rumah (Work from Home)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d) Tuntutan Insurans 
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e) Disiplin dan Tatatertib 

Semua pelajar Kolej Komuniti Malaysia adalah tertakluk kepada Akta 174 - Akta 

Institusi-institusi Pelajaran (Tatatertib) 1976. Pelajar mesti menunjukkan disiplin diri 

yang tinggi dan berkelakuan yang melambangkan sebagai seorang pelajar kolej 

komuniti sama ada di tempat latihan atau di luar tempat latihan. Pelajar 

bertanggungjawab sepenuhnya terhadap peraturan di industri dan kolej komuniti 

sepanjang tempoh menjalani LI.  

Sekiranya terdapat percanggahan antara peraturan kolej komuniti dan industri; maka, 

peraturan kolej komuniti adalah diguna pakai untuk menyelesaikan sebarang isu yang 

berkaitan kecuali peraturan-peraturan yang tidak dinyatakan di dalam kandungan 

panduan ini. 

 
f) Kesalahan Pelanggaran Prosedur LI 

 

Jadual 5: Kesalahan Pelanggaran Prosedur LI 

BIL. KESALAHAN PELANGGARAN PROSEDUR LI TINDAKAN 

1 
Tidak melapor diri di industri dalam tempoh DUA (2) minggu 
dari tarikh LI. 

*Tidak memenuhi 
syarat Lulus LI 

2 
Menukar tempat LI tanpa kebenaran kolej komuniti dan 
industri. 

GAGAL LI 

3 
Terdapat unsur peniruan/plagiat/penipuan/pemalsuan 
pada dokumen LI (Borang Penilaian/Buku Log LI/Laporan 
Akhir). 

GAGAL LI 

4 
Menerima amaran DUA (2) kali dalam kesalahan yang 
sama atau berlainan. 

GAGAL LI 

5 
Pelanggaran mana-mana peraturan atau disiplin yang 
ditetapkan oleh industri. 

GAGAL LI 

6 
Diberhentikan oleh industri dengan sebab pelanggaran 
disiplin dan sebagainya. 

GAGAL LI 

7 Tidak memenuhi SEMUA kriteria penilaian LI. GAGAL LI 

 

Nota: Pelajar yang tidak memenuhi syarat Lulus LI boleh memohon penangguhan LI atau perlu 

melanjutkan tempoh pelaksanaan LI tertakluk kepada persetujuan industri dan kolej komuniti. 
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g) Ketidakhadiran dan Tindakan 

 

Jadual 6: Ketidakhadiran 

BIL. KETIDAKHADIRAN TINDAKAN 

1 
Tidak hadir SATU (1) hari bekerja TANPA kebenaran 
industri 

Amaran 

2 
Tidak hadir TIGA (3) hari bekerja TANPA kebenaran 
industri 

GAGAL LI 

3 Diberhentikan oleh industri dengan sebab ketidakhadiran GAGAL LI 

4 
Jumlah keseluruhan ketidakhadiran melebihi 20% 
daripada tempoh LI dengan bersebab termasuk cuti sakit 
dan cuti kecemasan 

*Tidak memenuhi 
syarat Lulus LI 

  

Nota: Pelajar yang tidak memenuhi syarat Lulus LI boleh memohon penangguhan LI atau perlu 

melanjutkan tempoh pelaksanaan LI tertakluk kepada persetujuan industri dan kolej komuniti.
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LAMPIRAN   
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PENUTUP 
 
Buku panduan ini disusun sebagai panduan ringkas untuk memudahkan pemahaman pelajar 
tentang pelaksanaan Latihan Industri (LI). Panduan ini merangkumi perkara sebelum, 
semasa, dan selepas LI serta peraturan, disiplin, dan tatatertib yang berkaitan supaya pelajar 
dapat mempersiapkan diri dengan baik sebelum memulakan LI, mengikuti semua prosedur 
yang ditetapkan, memahami tanggungjawab sebagai pelajar LI dan mematuhi peraturan dan 
disiplin yang telah ditetapkan sepanjang tempoh LI. Kejayaan pelajar dalam LI tidak hanya 
bergantung kepada pengetahuan dan kemahiran teknikal, tetapi juga sikap profesional dan 
etika kerja yang baik. Diharapkan, dengan menggunakan buku panduan ini, para pelajar dapat 
menjalani LI dengan lancar dan mencapai objektif pembelajaran yang ditetapkan. 
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