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Senarai edaran seperti di Lampiran 1

Tuan/Puan,

PELAKSANAAN PENGGUNAAN PROSEDUR OPERASI STANDARD
(SOP) LAWATAN PENGAJARAN DAN PEMBELAJARAN (PdP) KE LUAR
NEGARA, POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI, KEMENTERIAN
PENDIDIKAN MALAYSIA

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa, Bahagian Kurikulum (BK), Jabatan Pendidikan
Politeknik dan Kolej Komuniti (JPPKK) dengan kerjasama Panel Penulis telah siap
membangunkan Prosedur Operasi Standard (SOP) Lawatan Pengajaran Dan
Pembelajaran (PdP) Ke Luar Negara, Politeknik dan Kolej Komuniti, Kementerian
Pendidikan Malaysia yang dibangunkan untuk memberi panduan dan sumber rujukan
kepada sesebuah Politeknik dan Kolej Komuniti yang terlibat dalam merancang dan
melaksanakan proses kerja yang berkaitan prosedur lawatan pengajaran dan
pembelajaran (PdP) ke luar negara.

3. Dokumen ini telah disusun atur supaya praktikal dengan pelaksanaan di Politeknik
dan Kolej Komuniti dan selari dengan prosedur yang dikeluarkan oleh JPPKK seperti
berikut:
3.1 Prosedur Kelulusan Program Pelajar ke Luar Negara (Surat Rujukan No.
KPT.JPP(0).603-1/14/1 JId.5(67) bertarikh 20 Februari 2017)
3.2 Surat Arahan Ketua Pengarah Jabatan Pendidikan Politeknik Bil 1/2017
(SAKPJPP) Garis Panduan Permohonan Kelulusan Lawatan Rasmi ke Luar
Negara (Surat Ruj No. KPT/JPP/BLPK/02/10/09 Jid.16(27) bertarikh 20
Oktober 2017)
3.3 Program Lawatan Kerja Rasmi Luar Negara di bawah Peruntukan One-Off
Luar Negara Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti (JPPKK)
Tahun 2019 (Surat Ruj No. KPT/JPP/BLPK/02/10/19 JId.24(11) bertarikh 25
Oktober 2018)



4, Untuk makluman tuan/puan, perancangan dokumen ini telah dibentangkan dan
mendapat kelulusan pembangunan dalam Mesyuarat Pengurusan Jabatan Pendidikan
Politeknik dan Kolej Komuniti Bil 52018 yang telah diadakan pada 27 November 2018.
lanya merupakan satu dokumen yang mengandungi satu set arahan bertulis yang perlu
dipatuhi oleh semua pihak yang terlibat secara langsung atau tidak langsung dalam
prosedur lawatan PdP ke luar negara bagi memenuhi keperluan PdP kurikulum kursus
berkaitan.

. Sehubungan itu, penggunaan dokumen ini akan berkuatkuasa bermula pada tarikh
surat ini dan boleh dimuat turun di laman sesawang www.mypolycc.edu.my mulai 10 Ogos
2019. Adalah diharapkan dokumen SOP ini dapat dijadikan dokumen rujukan dan panduan
serta dapat dimanfaatkan sepenuhnya. Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan, pihak
tuan/puan, boleh berhubung dengan pegawai kami Encik Mohd Zaidi Bin Sarip di talian &
03-88919189 atau email zaidi.sarip@moe.gov.my.

Kerjasama dan sokongan daripada pihak tuan amatlah dihargai.

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,




SENARAI EDARAN POLITEKNIK

Politeknik Ungku Omar
Jalan Raja Musa Mahadi,
31400 Ipoh, Perak

Politeknik Sultan Haji Ahmad Shah
Semambu,
25350 Kuantan, Pahang

Politeknik Sultan Abdul Halim Mu’adzam
Shah

Bandar Darulaman,

06000 Jitra, Kedah

Politeknik Kota Bharu
KM.24, Pangkalan Kalong,
16450 Ketereh, Kelantan

Politeknik Kuching Sarawak
Beg Berkunci 3094, KM.22,
Jalan Matang,

63050 Kuching, Sarawak

Politeknik Port Dickson
KM.14, Jalan Pantai,
71050 Sri Rusa, Negeri Sembilan

Politeknik Kota Kinabalu
Jalan Politeknik, Menggatal,
88450 Kota Kinabalu, Sabah.

Politeknik Sultan Salahuddin Abdul Aziz
Shah

Persiaran Usahawan, Seksyen U1,
40150 Shah Alam Selangor

Politeknik Ibrahim Sultan
KM.10, Jalan Kong Kong,
81700 Pasir Gudang, Johor

Politeknik Seberang Perai
Jalan Permatang Pauh,
13500 Permatang Pauh, Pulau Pinang

LAMPIRAN 1

Politeknik Melaka

No. 2, Jalan PMM 10,

Plaza Pandan Malim, Balai Panjang,
75250 Melaka

Politeknik Kuala Terengganu
Jalan Sultan Ismail,
20200 Kuala Terengganu, Terengganu

Politeknik Sultan Mizan Zainal Abidin
KM. 8, Jalan Paka,
23000 Dungun, Terengganu

Politeknik Merlimau
Jalan Jasin,
77300 Merlimau, Melaka

Politeknik Sultan Azlan Shah
Behrang Stesyen,
35950 Behrang, Perak

Politeknik Tuanku Sultanah Bahiyah
Kulim Hi-Tech Park,
09000 Kulim, Kedah

Politeknik Sultan Idris Shah
Bagan Nakhoda Omar,
45100 Sungai Tawar, Selangor

Politeknik Tuanku Syed Sirajuddin
Pauh Putra,
02600 Arau, Perlis

Politeknik Muadzam Shah
Lebuhraya Tun Abdul Razak,
26700 Muadzam Shah, Pahang

Politeknik Mukah
KM. 7.5, Jalan Oya,
96400 Mukah, Sarawak

Politeknik Balik Pulau
Pinang Nirai, Mukim 6,
11000 Balik Pulau, Pulau Pinang



Politeknik Jeli
Jalan Raya Timur-Barat,
17600 Jeli, Kelantan

Politeknik Nilai
Kompleks Pendidikan Bandar Enstek,
71760 Bandar Enstek, Negeri Sembilan

Politeknik Banting Selangor
Persiaran limu,

Jalan Sultan Abdul Samad,
42700 Banting, Selangor

Politeknik Mersing
Jalan Nitar,
86800 Mersing, Johor

Politeknik Hulu Terengganu
Bangunan Kedai 3 Tingkat,

Majlis Daerah Hulu Terengganu,
21700 Kuala Berang, Terengganu

Politeknik Sandakan Sabah
Education Hub, Batu 10,
Jalan Sungai Batang,
90000 Sandakan, Sabah

Politeknik METro Kuala Lumpur
No 2-4, Jalan Setiawangsa 10,
Taman Setiawangsa,
54200 Kuala Lumpur

Politeknik METrO Kuantan (PMKU)

A-5, Jalan Tun Ismail 2, Sri Dagangan 11,

25000 Kuantan
Pahang

Politeknik METro Johor Bahru
No.64, Jalan Suria 19,
Taman Putra,

81100 Johor Bahru, Johor

Politeknik METro Betong Sarawak
1/12 Phase 2 Betong New Town Ship
Jalan Baru Betong,

96700 Betong, Sarawak

Politeknik METro Tasek Gelugor
No.25, Jalan Komersial 2,

Pusat Komersial Tasek Gelugor,
13300 Tasek Gelugor, Pulau Pinang

Politeknik Tun Syed Nasir Syed Ismail
Hub Pendidikan Pagoh, KM 1,

Jalan Panchor,

84600 Pagoh, Johor.

Politeknik Besut Terengganu
Lot No. 7222.7223.7228.7229,
Mas Sekupang, Kg. Raja,
22200 Besut, Terengganu.

Politeknik Bagan Datuk

No 1, Pt 8121, Lorong Lagenda 1,
Medan Niaga Lagenda

36400 Hutan Melintang

Perak

Politeknik Tawau

KM36 Jalan Apas Balung
91009 Tawau

Sabah



SENARAI EDARAN KOLEJ KOMUNITI

Kolej Komuniti Selayang
Persiaran Pegawali,

Baru Selayang,

68100 Selayang, Selangor

Kolej Komuniti Sabak Bernam
Jalan Raja Chulan,
45200 Sabak Bernam, Selangor

Kolej Komuniti Klang

N0.2680,

Persiaran Tengku Ampuan Rahimah,
41200 Klang, Selangor

Kolej Komuniti Shah Alam
Bangunan UMNO Shah Alam,

Aras 10, Menara UBSA,

Pusat Dagangan UMNO Shah Alam,
Persiaran Damai, Seksyen 11,
40100 Shah Alam, Selangor

Kolej Komuniti Arau
Jlaan BN, Tambun Tulang,
02600 Arau, Perlis

Kolej Komuniti Bandar Darulaman
No.17, Bandar Darulaman Jaya,
06000 Jitra, Kedah

Kolej Komuniti Jerai

Lot 4, Jalan Delima 1,

Taman Delima,

08800 Guar Chempedak, Kedah

Kolej Komuniti Bandar Baharu
No.1, Jalan Syariah,
34950 Bandar Baharu, Kedah

Kolej Komuniti Langkawi
Jalan Pantai Chenang,
Mukim Kedawang,
07000 Langkawi, Kedah

Kolej Komuniti Sungai Petani
No.77, Lengkok Cempaka 1,
Pusat Bandar Amanjaya,

08000 Sungai Petani, Kedah

Kolej Komuniti Baling
Batu 42, Pulai,
09100 Baling, Kedah

Kolej Komuniti Padang Terap
Lot 1529, Jalan Kuala Nerang,
Taman Belimbing Indah,
06300 Kuala Nerang, Kedah

Kolej Komuniti Sik

No0.28-A,

Pusat Perniagaan Alamanda,
08200 Sik, Kedah

Kolej Komuniti Kepala Batas
No0.87, Lorong Bertam Indah 1,
Taman Bertam Indah,

13200 Kepala Batas, Pulau Pinang

Kolej Komuniti Nibong Tebal
No. 1,2,3,18,19 dan 20,

Jalan Tasek SS1,

Seberang Perai, Pulau Pinang

Kolej Komuniti Bukit Mertajam
No.2, Jalan Koperasi,

Taman Koperasi Guru,

Jalan Tanah Liat,

14000 Bukit Mertajam, Pulau Pinang

Kolej Komuniti Bayan Baru
No.2, Persiaran Paya Terubong 1,
11900 Bayan Lepas, Pulau Pinang

Kolej Komuniti Tasek Gelugor
No0.1660, Jalan Teluk Air Tawar,
Taman Teluk Air Tawar,

13050 Butterworth, Pulau Pinang



Kolej Komuniti Kulim
No.232, Jalan Kota Kenatri,
09000 Kulim, Kedah

Kolej Komuniti Sungai Siput
Kampung Sungai Sejuk

Peti Surat 390,

31100 Sungai Siput Utara, Perak

Kolej Komuniti Pasir Salak
Jalan Lebuh Paduka,
Changkat Lada,

36800 Kampung Gajah, Perak

Kolej Komuniti Tapah
Lot 9396, Wisma Chan Poh Lim,
35000 Tapah, Perak

Kolej Komuniti Teluk Intan
10-20 Persiaran Intanova,
Taman Intanova,

36000 Teluk Intan, Perak

Kolej Komuniti Manjong

Lot 31, Pusat Persiatan PM 2/2,
Pusat Bandar Seri Manjung 2,
32040 Manjung, Perak

Kolej Komuniti Taiping
No.25, Laluan Kamunting 3,
Bandar Kamunting,

36400 Kamunting, Perak

Kolej Komuniti Gopeng

Peti Surat 11, Kompleks RTC Perak,
KM.16, Jalan Gopeng,

Kawasan Perindustrian Gopeng 2,
31600 Gopeng, Perak

Kolej Komuniti Bagan Serai
No0.29, Jalan Syed Thauphy 2,
34300 Bagan Serai, Perak

Kolej Komuniti Bagan Datoh
No0.40-51, Lorong Lagenda 2,
Medaniaga Lagenda,

36400 Hutan Melintang, Perak

Kolej Komuniti Seberang Jaya
Lot PT2811 & PT 2822,

Jalan Desa Pauh 1,

Taman Desa Pauh, Perai,
13700 Pulau Pinang

Kolej Komuniti Chenderoh
Lot 43, Jalan Industri MIEL 2,
Kawasan Perindustrian IKS,
33000 Kuala Kangsar, Perak

Kolej Komuniti Kuala Kangsar
No.60-62, Bangunan MPKK,
Jalan Dato Maharaja Lela,
33000 Kuala Kangsar, Perak

Kolej Komuniti Gerik
Bukit Nasah,
33300 Gerik, Perak

Kolej Komuniti Tanjong Karang
Pusat Bandar Tanjong Karang,
45500 Tanjong Karang, Selangor

Kolej Komuniti Hulu Selangor
No.43-57, Jalan Kelah,
Taman Perniagaan Kelah,
44300 Batang Kali, Selangor

Kolej Komuniti Kuala Langat
Jalan Ubi Jugra,

42700 Banting, Kuala Langat,
Selangor

Kolej Komuniti Ampang

Lot PT 3890, Medan Bukit Indah 4,
Pusat Bandar Bukit Indah,

68000 Ampang, Selangor

Kolej Komuniti Kelana Jaya
No. 2,3,3A,5,6 dan 7,

Jalan PJS 5/28B,

Petaling Jaya Commercial City,
46150 Petaling Jaya, Selangor



Kolej Komuniti Rembau

Lot PT 2566-2579,

Taman Pinggiran Pedas,
71400 Pedas, Negeri Sembilan

Kolej Komuniti Masjid Tanah
Paya Rumput,
78300 Masjid Tanah, Melaka

Kolej Komuniti Tangga Batu
Lot 423, No.11, Jalan SS1,
Taman Sayang Selasih,
Kawasan Bandar Klebang,
75200 Melaka

Kolej Komuniti Selandar
Jalan Batang Melaka,
77500 Selandar, Melaka

Kolej Komuniti Bukit Beruang
No.23, Jalan BBI 1,

Taman Bukit Beruang Indah,

75450 Bukit Beruang, Melaka

Kolej Komuniti Jasin
KM.24, Taman IKS Merlimau,
77300 Merlimau, Melaka

Kolej Komuniti Kota Melaka
No.5, Kompleks Kesidang,
Jalan Tun Perak,

75300 Bachang, Melaka

Kolej Komuniti Ledang
KM.5 Jalan Payamas,
84900 Tangkak, Johor

Kolej Komuniti Batu Pahat
Jalan EH1, Evergreen Height,
83000 Batu Pahat, Johor

Kolej Komuniti Kluang
Jalan Tujuh, Taman Delima,
86000 Kluang, Johor

Kolej Komuniti Rompin
KM.5, Jalan Rompin-Pekan,
26800 Kuala Rompin, Pahang

Kolej Komuniti Jempol

Taman Industri Mahsan

KM 5, Jalan Mahsan,

721000 Bahau, Negeri Sembilan

Kolej Komuniti Jelebu
Jalan Seperi,

71600 Kuala Klawang,
Negeri Sembilan

Kolej Komuniti Tampin
N0.99-100, Jalan Impian Nuri 3,
Taman Impian Jaya,

73200 Gemencheh, Negeri Sembilan

Kolej Komuniti Pagoh
No. 1,2,3,5 dan 6,
Jalan Pagoh Jaya 1/5,
Taman Pagoh Jaya
84500 Muar, Johor

Kolej Komuniti Muar
No.27,28,29,31,33,35,37 dan 39,
Pusat Perniagaan Sulaiman,
Jalan Sulaiman,

84000 Muar, Johor

Kolej Komuniti Segamat
No. 24-34, Jalan Putra 1/1,
Bandar Putra,

85000 Segamat, Johor

Kolej Komuniti Segamat 2
Jalan Ungku Abdul Aziz,
Bandar Penawatr,

81907 Kota Tinggi, Johor

Kolej Komuniti Bandar Tenggara
65-67, Jalan Anggerik 1/1,
Taman Anggerik Tenggara,
81440 Bandar Tenggara, Johor

Kolej Komuniti Pasir Gudang
No.61, Jalan Kijang,

Taman Scientex,

81700 Pasir Gudang, Johor



Kolej Komuniti Bentong
KM6, Karak Setia,
28600 Karak, Pahang

Kolej Komuniti Raub

Lot 11-17, Taman Amalina Lestari,
Simpang Kallang,

27600 Raub, Pahang

Kolej Komuniti Temerloh

By Pass, Batu 2,

Jalan Temerloh, Kampung Chatin Ulu,
28400 Temerloh, Pahang

Kolej Komuniti Lipis

Aras Bawah Bangunan UMNO Bahagian
Lipis, Jalan Bukit Bius,

27200 Kuala Lipis, Pahang

Kolej Komuniti Bera
No.1, Jalan Bera Jaya 2,
Taman Bera Jaya,
28300 Triang, Pahang

Kolej Komuniti Kuantan
B 24, Jalan IM 3/13,

Bandar Indera Mahkota,
25200 Kuantan, Pahang

Kolej Komuniti Jeli

Lot PT 2098,

Bandar Baru Bukit Naga,
17000 Tanah Merah, Kelantan

Kolej Komuniti Kok Lanas
Kok Lanas,
16450 Ketereh, Kelantan

Kolej Komuniti Mas Gading
Lot 742-750, Of Parent lot 726,
Bau Town District,

94000 Bau, Sarawak

Kolej Komuniti Kuching
Lot 3563, Sego Centre,
Jalan Sultan Tengah,
Petra Jaya,

93050 Kuching, Sarawak

Kolej Komuniti Tanjung Piai
No.45-47, Jalan Delima,
Pusatr Perdagangan Pantai,
82000 Pontian, Johor

Kolej Komuniti Kota Tinggi
Lot 549, No.1A, Jalan Abdullah,
81900 Kota Tinggi, Johor

Kolej Komuniti Paya Besar
26300 Gambang, Pahang

Kolej Komuniti Pekan

Lot 1032, Jalan Pekan-Kuantan,
Peramu Jaya,

26600 Pekan, Pahang

Kolej Komuniti Jerantut
Taman Wawasan,

Jalan Jerantut-Temerloh,
27000 Jerantut, Pahang

Kolej Komuniti Kuala Terengganu
Jalan Tengku Ampuan Mariam,
20200 Kuala Terengganu, Terengganu

Kolej Komuniti Kemaman
K148E,

Bangunan Majlis Perbandaran
Kemaman,

Kijal, Terengganu

Kolej Komuniti Besut

Tingkat 2, Bangunan Baitul Ehsan,
Jalan Besar,

22000 Jerteh, Terengganu

Kolej Komuniti Pasir Mas

Lot PT 283, Kampung Pengkalan Batu,
Jalan Pasir Pekan,

17000 Pasir Mas, Kelantan

Kolej Komuniti Sandakan

Blok B4-B5, Bandar Labuk Jaya,
Mile 7, Labuk Road,

90000 Sandakan, Sabah



Kolej Komuniti Miri

Lot 5600, Jalan Permy Jaya,
Pusat Bandar Permy Jaya,
98000 Miri, Sarawak

Kolej Komuniti Betong
Peti Surat (P) 201,

Jalan Tun Abdul Razak,
93457 Kuching, Sarawak

Kolej Komuniti Sarikei
No. 7 & 8, Lot 249,

Blok 36, Jalan Central,
96100 Sarikei, Sarawak

Kolej Komuniti Tawau

Batu 4, Jalan Apas,

Perdana Square Commercial Centre,
Peti Surat 61607,

91000 Tawau, Sabah

Kolej Komuniti Semporna

Lot 2-6, Bandar Baru Semporna 2,
Jalan Hospital, Peti Surat 402,
91308 Semporna, Sabah

Kolej Komuniti Tambunan

D/A Tambunan Village Resort Centre &

Resort Kolam,
Tandarason, Tambunan, Sabah

Kolej Komuniti Beaufort
Jalan Melalugus,
89807 Beaufort, Sabah

Kolej Komuniti Penampang
Lot 5-8, Blok B,

Wisma Malakun,

Jalan Ramayah-Putatan,
89500 Penampang, Sabah

Kolej Komuniti Kota Marudu
Blok B1, 2, Blok C 1-6,
Jaya Industrial Centre,

Kota Marudu, Sabah

Kolej Komuniti Lahad Datu
MDLD 7211, Lot 246-256,
Bandar Sri Perdana, Jalan Silam,
91110 Lahad Datu, Sabah



